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 يـــقــــــذيــــــح 

  
٣زٞعٚ اٌُض٤و ٖٓ أُجوٓغ٤ٖ ٝ اُؼب٤ِٖٓ ك٢ ٓغبٍ أُؼِٞٓبر٤خ , ٓ٘ن إٔ أفند ثوآظ اُؾبٍت 

 , Windwos , Officeثبلإٗزشبه , ػ٠ِ اُؼَٔ ػ٠ِ اُزؼو٣ق  ثجوآظ ٝاٍؼخ الاٗزشبه ٓضَ 
AutoCAD , PhotoShip . ؿ٤وٛب ٝ 

 

 

على وزعت و رتبت على عدد من المفرادات و المفاهٌم ,  4مقرر مهارات حاسوب ٌحوي 

  الشكل التالً :

 

 . مفاهٌم أساسٌة فً قواعد البٌانات   -الباب الاول  

و التعار  علاى   M.S. Access –تشايٌل برناامإ إدارق قواعاد البٌاناات      -البااب الااانً  

 الواجهة الرئٌسٌة للبرنامإ  .

 .  الجداول و خصائص الحقول   -الباب الاالث   

 . العمل مع البٌانات ضمن الجداول  -الباب الرابع  

 . العمل مع البٌانات ضمن الجداول  -الباب الخامس  

 .ربط حقول جداول قاعدق البٌانات   -الباب السادس  

 .الاستعلامات و أنواعها فً قواعد البٌانات   -الباب السابع  

 . ٤بٗبد اُ٘ٔبمط ٝ أٗٞاػٜب ك٢ هٞاػل اُج -الباب الاامن  

 .ٗشبء اُزوبه٣و ا -الباب التاسع 

 .( ك٢ هٞاػل اُج٤بٗبد  Macro)  اٗشبء أُبًوٝ –الباب العاشر 

 .  حماٌة قواعد البٌانات  – رالباب الحادي عش

 

 المراجع 
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خ فًالأساسٍا  

 M. S. Access 2010 –قىاػذ انثٍاَاخ 
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 مفاهيم أساسية في قواعد البيانات  . -الباب الأول  

 

رؼوف هٞاػل اُج٤بٗبد ػ٠ِ أٜٗب ٓغٔٞػخ ٖٓ اُج٤بٗبد أُورجطخ ثؼؼٜب ثجؼغ , رغٔغ ث٤ٜ٘ب 

ػزٔبكا فظبئض ٓشزوًخ , ٓقيٗخ ك٢ ٌٓبٕ ٓب ٝ ٓ٘ظٔخ ثطو٣وخ رََٜ اُؾظٍٞ ػ٤ِٜب ثَوػخ ا

 ػ٠ِ ٗوطخ ٓوعؼ٤خ , ر٠َٔ ٓلزبػ هئ٢َ٤  .

 

نقاػذج انثٍاَاخ  انؼًهٍاخ انًشافقح   
-    اػبكخ ث٤بٗبد عل٣لح   .  

اػبكخ ِٓلبد كبهؿخ عل٣لح . -    

رؼل٣َ اُج٤بٗبد  -     

اُجؾش ػٖ اُج٤بٗبد -    

ؽنف اُج٤بٗبد  -    

ؽنف أُِلبد . -    

 ط .ػوع اُج٤بٗبد ػ٠ِ شٌَ روبه٣و أٝ ٗٔبم -

 

 اُٜلف اُوئ٢َ٤ ٖٓ اُؼَٔ ػ٠ِ هٞاػل اُج٤بٗبد ٛٞ اُجؾش اَُو٣غ ػٖ اُج٤بٗبد .

 

 -  (  Data Base Management System  ) DBMS  

 ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد ٣َزقلّ لإٗشبء هبػلح ث٤بٗبد ٝ الإكفبٍ ػ٤ِٜب ٝ اُزؼبَٓ ٓؼٜب .

 

 وظائف تشَايح إداسج قىاػذ انثٍاَاخ 
كاهح اُج٤بٗبد أُلفِخ .  اُزؾٌْ ٝ ا     -  

اُزؾٌْ ٝ اكاهح اُج٤بٗبد أُقيٗخ ك٢ ماًوح اُؾبٍت . -    

اُزؾٌْ ٝ اكاهح اُؼ٤ِٔبد . -     

اُؾلبظ ػ٠ِ ٍلآخ اُج٤بٗبد . -    

كػْ ُـبد ثوٓغخ فبطخ ُِزؼبَٓ ٓغ هٞاػل اُج٤بٗبد . -    

 

 انثٍاَاخ قىاػذ أَىاع

 , رقزِق ثؾَت ٓؼ٤به اُزظ٤٘ق أَُزقلّ ُٜنا اُـوع كٖٔ أٗٞاع ًض٤وح ُوٞاػل اُج٤بٗبد  ٛ٘بى 

 :٣ٌٖٔ رظ٤٘لٜب ػ٠ِ اُشٌَ اُزب٢ُ  اُؾغْ ؽ٤ش

 صغيرة: مشروعات -1

 Access   

  Paradox  

  Foxpro  



 إعداد الدكتور المهندس فراس الزٌن    السٌاحة كلٌة  – (4مهارات حاسوب )  –جامعة دمشق 

 5 

   DBASE III+/IV  

  

 كبيرة : مشروعات -2

(a) Oracle 

(b) SQL (Structured Query Language) 

(c) DMS (Database Management System 

(d) IDMS (Integrated Database Management System) 

(e)   Informix 

(f)   Sybase  

 :كل التالي العمل على الش طريقة حيثتصنيفها من  نكمكما ي

 Hierarchy Databasesهشيً  شكم راخ انثٍاَاخ قىاػذ -1

 Network Databases شثكٍح تٍاَاخ قىاػذ -2

 Relational Databases  ػلائقٍه تٍاَاخ قىاػذ -3

 

  (Relational Data Base خ انؼلائقٍح ) قىاػذ انثٍاَا

ك٢ ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ هٞاػل اُج٤بٗبد ًَ علٍٝ ٣ورجؾ ٓغ علٍٝ أفو ثٞاٍطخ  ػلاهخ ٓب  )  

Relationships  أٝ أًضو , ٝ اُٜلف الاٍب٢ٍ ٖٓ هثؾ اعلاٍٝ ثٞاٍطخ اُؼلاهبد ٛٞ ٓ٘غ )

 بءح هبػلح اُج٤بٗبد .رٌواه اُج٤بٗبد ٝ اُؾل ٖٓ َٓبؽبد اُزقي٣ٖ اُؼبئؼخ ٝ اُوكغ ٖٓ ًل

 ٖٓ أٗٞاع هٞاػل اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ ٗنًو :

  ( ًَهٞاػل ث٤بٗبد أٝهاOracle   . ) 

  ( هٞاػل ث٤بٗبدMy SQL Server   . ) 

  (  ًٌَهٞاػل ث٤بٗبد الأM. S. Access   . ) 
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 أَىاع انشتط تٍٍ اندذاول
) ػبَٓ ٣زِو٠ أعو ٝاؽل (   . One -to- One   -  

أُ٘يٍ ٓغٔٞػخ أشقبص  () ك٢    . One –to- Many  -  

)ؽلاة ك٢ كئخ ٝاؽلح (   .  Many -to- One  -  

)ؽلاة ك٢ ػلح كئبد (   .  Many -to- Many  -  

 

 

 (  Normalizationتُظٍى قىاػذ انثٍاَاخ )
   رزِقض ثبلأكٌبه اُزب٤ُخ :

-    لا ٣غٞى رٌواه اُؾوٍٞ أُزشبثٜخ .    

هئ٢َ٤ ٝؽ٤ل .ػوٝهح اُؼَٔ ٓغ ٓلزبػ  -    

رؼل٣َ ه٤ْ اُؾوٍٞ ك٢ علٍٝ ٓب ٣غت إٔ لا ٣ئصو ػ٠ِ ه٤ْ اُؾوٍٞ الأفوٟ .  -     

 

 (  Accessِ  (يٍضاخ تشَايح إداسج قىاػذ انثٍاَاخ 
أؽل ثوآظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ شبئؼخ  ٣Accessؼزجو ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد 

  :الاٍزقلاّ ٝ ٣ٔزبى ثب٤ُٔياد اُزب٤ُخ 

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ٓغٔٞػخ ًبِٓخ ٖٓ الأكٝاد اُؼوٝه٣خ ُِزؼبَٓ ٓغ اُج٤بٗبد ثٌَ أشٌبُٜب ) ٗض ,  -  

         طٞهح , ههْ , ... اُـ ( .   

         اُولهح ػ٠ِ اُزؼبَٓ ٓغ ثو٤خ اُزطج٤وبد الأفوٟ .    -

         آٌب٤ٗخ رجبكٍ اُج٤بٗبد ٓغ ثوآظ هٞاػل اُج٤بٗبد الأفوٟ . -

٤ٗخ رظ٤ْٔ رطج٤وبد هبكهح ػ٠ِ اُؼَٔ ػ٠ِ اُؾبٍت اُشقظ٢ أٝ ػ٠ِ اُشجٌبد أُؾ٤ِخ أٝ آٌب -

 اُؼب٤ُٔخ .

ODBC هح ػ٠ِ اُوثؾ ٓغ هٞاػل اُج٤بٗبد ثبٍزقلاّ ٝاعٜخ اُول -     

SQL اٍزقلاّ ُـخ   -     

 

 (  Accessتٍُح قاػذج انثٍاَاخ انؼلائقٍح )
 

ٞػخ اُج٠٘ اُزب٤ُخ :رزؤُق هبػلح اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ أًٌَ ٖٓ ٓغٔ  

 : رؾز١ٞ ػ٠ِ اُج٤بٗبد ٝرَزقلّ ُؾلظٜب . ( Tabelsاندذاول )   -

 ًَ علٍٝ ٣زؤُق ٖٓ ٓغٔٞػخ طلٞف ) ٍغلاد ( ٝٓغٔٞػخ أػٔلح ) ؽوٍٞ ( .

: تستخدم للبحث عن البٌانات المخزنة فً قاعدق البٌانات , و كذلك (   Queries) استعلامات -
         إضافتها أو تعدٌلها .   

: ٝ ٢ٛ ػجبهح ػٖ ٝاعٜبد رَزقلّ لإػبكخ ) اكفبٍ ( ٝ ػوع اُج٤بٗبد  (  Forms)  ًَارج -

         أُقيٗخ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد .

 : رَزقلّ ُؼوع اُج٤بٗبد ثشٌَ ٓلائْ ٝ ًنُي ؽجبػزٜب . ( Reportesتقاسٌش )  -

 .: رَزقلّ ُ٘شو هبػلح اُج٤بٗبد ػ٠ِ الاٗزوٗذ  ( Pagesصفحاخ )  -
: ٣َزقلّ ُز٘ل٤ن ٓغٔٞػخ ٖٓ اُؼ٤ِٔبد اُوٝر٤٘٤خ ككؼخ  ٝاؽلح , ػ٘ل رؾون (  Macros) ياكشو  -

 شوؽ ٓب .

 VB for : ػجبهح ػٖ ٓغٔٞػخ ٖٓ الإعواءاد أٌُزٞثخ ثِـخ  (  Modulesوحذاخ ًَطٍح )  -

Application   
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 أَىاع انثٍاَاخ
ٓغ ث٤بٗبد ٓقزِلخ ٝ ٓز٘ٞػخ ًٔب ك٢ اُشٌَ  ٣ئٖٓ ثوٗبٓظ هٞاػل اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ أًٌَ اُؼَٔ

 اُزب٢ُ :

 

 
 

 

 اُغلٍٝ اُزب٢ُ ٣ٞػؼ أٗٞاع اُج٤بٗبد ك٢ أًٌَ :

 

 ٗٞع اُج٤بٗبد اُؾغْ اُٞطق

ثب٣ذ 522ؽز٠  ٗض ثٔولاه ٍطو ٝاؽل  Text 

)ٓنًوح( ػلح ٍطٞه ٗظ٤خ ثب٣ذ 52252ؽز٠    Memo 

ثب٣ذ 8,  4,  5,  1 ههْ  Number 

ثب٣ذ 8 ػِٔخ  Currency 

ثب٣ذ 8 اُيٖٓ ٝ اُزبه٣ـ  Date / Time 

ػلاكروه٤ْ رِوبئ٢ ,  ثب٣ذ 4   AutoNumber 

ثب٣ذ 1 (لا   /ٓ٘طو٢ )ٗؼْ   Logical 

ؿ٤ـب ثب٣ذ1 ًبئٖ رطج٤وبد ٣ٝ٘لٝى الأفوٟ  OLE 

ثب٣ذ 5448 هثؾ ٓغ ِٓلبد أفوٟ )اهرجبؽ رشؼج٢(  Hyperlink 

ٍوك ٝ رؾو٣و (ٓؼبُظ اُجؾش ) ٓوثغ  ثب٣ذ 4   Lookup Wizard 
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و التعار   M. S. Access –تشغيل برناام  ددارة قواعاد البياناات  -الباب الثاني  

 على الواجهة الرئيسية للبرنام   .

 

 Accessتشغٍم قاػذج انثٍاَاخ 
 

 ُزشـ٤َ هبػلح اُج٤بٗبد ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

ُٔٞعٞك ػٖٔ شو٣ؾ أُٜبّ , كزظٜو هبئٔخ اثلأ.ٗؼـؾ ػ٠ِ ىه " اثلأ " , ا  -  

ٗقزبه ٖٓ اُوبئٔخ ف٤به ثوآظ . -  

Microsoft Access رظٜو هبئٔخ ثوآظ ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به  -  

 ًٔب ك٢ اُشٌَ :        

 
 

 

Access إَهاء انؼًم يغ قاػذج انثٍاَاخ 
 

 ٣ٌٖٔ اؿلام هبػلح اُج٤بٗبد ثبرجبع اؽلٟ اُطوم اُزب٤ُخ  :

 .  إغلاق قاعدق البٌانات "  /نختار الأمر " إنهاء File مة " مل  " من قائ 
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 ؽو٣وخ صب٤ٗخ :

Alt + F4 اُؼـؾ ػ٠ِ أُلزبػ  -  

 ؽو٣وخ صبُضخ :

ٗوو ىه الإؿلام  -  , أُٞعٞك ك٢ شو٣ؾ اُؼ٘ٞإ .  

 
 

 ٓلاؽظبد  :

انات لا تختل  الواجهة الرئٌسٌة من نسخة الى أخرى كاٌرا , ففً برنامإ قواعد البٌ .1

Access 2007 اٍزجلاٍ ٓغٔٞػخ  تمFile   اُز٢ ٖٓ شؤٜٗب اُزؾٌْ ك٢ ٤ٓياد ٝ

 ك٢ًٔب ٓج٤ٖ   اُجوٗبٓظ ٖٓ ؽلع ٝ ؽجبػخ ٝ كزؼ ٝ ف٤بهاد ... اُـ ثيه أٝك٤ٌ 

 اُشٌَ اُزب٢ُ :
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Access قاػذج انثٍاَاخ إَشاء   
 

 ٤خ ُِجوٗبٓظ ًٔب ك٢ اُشٌَ :ثؼل رؾ٤َٔ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد أًٌَ رظٜو اُ٘بكنح الاكزبؽ

 

 

 

 رؾز١ٞ اُ٘بكنح ػ٠ِ ػلح ف٤بهاد ٜٓ٘ب : -

 

     اٗشبء هبػلح ث٤بٗبد كبهؿخ    ▪   

 اٗشبء هبػلح ث٤بٗبد ثبٍزقلاّ اُوٞاُت , اُوٞاُت أُؾ٤ِخ ٝاُ٘ٔبمط .    ▪

 

اٗشبإٛب ,  ٗقزبه ٜٓ٘ب ف٤به اٗشبء هبػلح ث٤بٗبد كبهؿخ صْ ٗلفَ اٍْ هبػلح اُج٤بٗبد , أُواك -

 ك٢ أٌُبٕ أُقظض ُٜنا اُـوع ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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ثؼل مُي ٗؼـؾ ىه " اٗشبء " ُزظٜو اُ٘بكنح اُوئ٤َ٤خ ُوبػلح اُج٤بٗبد اُغل٣لح ًٔب ك٢ اُشٌَ : -  
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 ٓلاؽظبد  :

ٖٓ صلاصخ ٓ٘بؽن الأ٠ُٝ اُٞاعٜخ الاكززبؽ٤خ رزٌٕٞ   Access 2007فً برنامإ قواعد البٌانات  .1

 –اُؼَٔ  – Samples –اُوٞاُت أُؾ٤ِخ  –بد اُوٞاُت ٝرؾزٟٞ ػ٠ِ )ا٤ُٔياد كئرؾ١ٞ 

 اُزؼ٤ِْ ( ٝأُ٘طوخ اُضب٤ٗخ رزـ٤و ؽَت افز٤به أؽل ث٘ٞك أُ٘طوخ الأ٠ُٝ  –ٗٔٞمط  –شقظ٠ 

 اُشٌَ اُزب٢ُ : ك٢ٝأُ٘طوخ اُضبُضخ )كزؼ هبػلح اُج٤بٗبد اُؾب٤ُخ(  ًٔب ٓج٤ٖ 
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(   My Documents) واػ٤ب , ك٢ ٓغِل أَُز٘لاد رؾلع هبػلح اُج٤بٗبد , اكز .5

. 

 Accessاُلاؽوخ ( هبػلح اُج٤بٗبد ك٢  –اُوَْ أٍُٞغ  -٣ٌٕٞ ٗٞع ) آزلاك .5

 .  Accdbٖٓ اُشٌَ    2010

) أٝ  database1.Accdb الاٍْ الاكزواػ٢ ُوبػلح اُج٤بٗبد ك٢ ثوٗبٓظ أًٌَ ٛٞ  .4

 .(  1هبػلح ث٤بٗبد 

 Access 2010تتاحٌة فً برنامإ إدارق قواعد البٌانات لا تختل  هذه الواجهة الاف .2

ٝ اُز٢ ٖٓ شؤٜٗب   File اُزج٣ٞت ثٔغٔٞػخ  ًض٤وا ك٤ٔب ػلا اٍزجلاٍ ىه أٝك٤ٌ 

 اُزؾٌْ ك٢ ٤ٓياد اُجوٗبٓظ ٖٓ ؽلع ٝ ؽجبػخ ٝ كزؼ ٝ ف٤بهاد ... اُـ .  

 

 

,  M. S. Access 2010رزٌٕٞ اُٞاعٜخ اُوئ٤َ٤خ ُجوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد أًٌَ 

 ًٔب ك٢ اُشٌَ , ٖٓ أٌُٞٗبد اُزب٤ُخ  :

 

 
 

٣زٞاعل أػ٠ِ ٗبكنح اُجوٗبٓظ )ٝاعٜخ اُجوٗبٓظ ( ٝ  – ( Title Barششٌط انؼُىاٌ )  -أولا 

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اٍْ أُِق )اُغيء الاٍٝؾ( , أىهاه فبطخ لإؿلام ٝ رو٤ِض ؽغْ ٝ رٌج٤و 

ٝ أفو اعواء ٝ اٍزؼبكح ػٖ الاعواءاد غ ؽلع ٝ اُزواع )اُغيء الأ٣َو( ٝ أىهاهاُ٘بكنح 

  ىه رقظ٤ض شو٣ؾ اُٞطٍٞ اَُو٣غ . ًنُي
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 ٓلاؽظبد : 

ىه رقظ٤ض شو٣ؾ اُٞطٍٞ اَُو٣غ ٣َزقلّ لإػبكخ أىهاه ػ٤ِٔبد عل٣لح ُشو٣ؾ  .1

اُؼ٘ٞإ , ٓضَ ػ٤ِٔبد اُؾلع ٝ اُزواعغ ٝ الاٍزؼبكح ٝ ؿ٤وٛب ٖٓ فلاٍ رلؼ٤ِٜب ثبُ٘وو 

ح الأ٣َو , أٝ اُـبء ظٜٞه أىهاه ٛنٙ اُؼ٤ِٔبد ػٖٔ شو٣ؾ ػ٤ِٜب ٓوح ٝاؽلح ثيه اُلؤه

 اُؼ٘ٞإ ٖٓ اُـبء رلؼ٤ِٜب ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :

 

 

ٗلاؽع إٔ شو٣ؾ  اُزج٣ٞت ٝشو٣ؾ أُغٔٞػبد   – ششٌط انتثىٌة وششٌط انًدًىػاخ -ثاٍَا 

بً أٝآهو ٓورجطبٕ ٓؼبً أٟ أٗهٚ ػ٘هل رـ٤٤هو افز٤هبه أَُه٠ٔ ُشهو٣ؾ اُزج٣ٞهت رزـ٤هو ٓؼهٚ رِوبئ٤ه

 ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ : أُغٔٞػبد أُ٘طو٤خ اُز٠ رظٜو ك٠ شو٣ؾ أُغٔٞػبد

 

 ٣زٌٕٞ شو٣ؾ اُزج٣ٞت ٖٓ ٓغٔٞػخ رج٣ٞجبد ٝ ٢ٛ : 
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: ٣ؾزهه١ٞ ػِهه٠ ٓغٔٞػههخ الأٝآههو اَُههبثوخ اُزهه٢ ًبٗههذ ٓزههٞكوح كهه٢   Fileتثىٌببة يهببف  –

ثبٍهْ ) ؽلهع اٌُبئ٘هبد  الإػلاكاد اَُهبثوخ ٓضهَ ؽلهع ) ُؾلهع هبػهلح اُج٤بٗهبد ( , ؽلهع ًهبئٖ

أُلهعخ ثوبػلح اُج٤بٗبد ( , ؽلع هبػلح اُج٤بٗبد ) ُؾلع هبػلح اُج٤بٗبد ثبٍْ أفهو ( , كهزؼ ) 

ُلزؼ هبػلح اُج٤بٗبد ٓٞعٞكح َٓجوب ( , اؿلام هبػلح اُج٤بٗهبد ) لإؿهلام هبػهلح اُج٤بٗهبد كٕٝ 

أُؼِٞٓبد ػٖ هبػلح اُقوٝط ٖٓ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد ( , ٓؼِٞٓبد ) رؾ١ٞ ثؼغ 

اُج٤بٗههبد اُزهه٢ ٗؼٔههَ ػ٤ِٜههب ٝ أٝآههو ػههـؾ هبػههلح اُج٤بٗههبد ٝ رشههل٤وٛب ( , أف٤ههو ) ُؼههوع 

أٍٔبء ع٤ٔغ هٞاػل اُج٤بٗبد اُز٢ رهْ اُزؼبٓهَ ٓؼٜهب ٓهئفوا ( , عل٣هل ) لإٗشهبء هبػهلح ث٤بٗهبد 

ٌٔهٖ عل٣لح ؽ٤ش رزٞاعل ٓغٔٞػهخ ٓهٖ هٞاُهت هٞاػهل اُج٤بٗهبد اُغهبٛيح ُِمٍهزقلاّ ٝ اُزه٢ ٣

اٍههزقلآٜب ٝ الاٍههزلبكح ٜٓ٘ههب ( , ؽجبػههخ ) ُطجبػههخ ث٤بٗههبد هبػههلح اُج٤بٗههبد ٝ ٓؼب٣٘زٜههب هجههَ 

اُطجبػهههخ ٝ اُهههزؾٌْ ثقظهههبئض اُطجبػهههخ ًؼهههلك اَُ٘هههـ ٝ ٗطهههبم اُطجبػهههخ ٝ ٗهههٞع اُطبثؼهههخ 

أَُزقلٓخ ( , ؽلع ٝ ٗشو) ُؾلهع هبػهلح اُج٤بٗهبد ثزَ٘ه٤وبد ٓقزِلهخ رزٞاكهن ٓهغ اطهلاهاد 

ًههنُي لاهٍههبٍ هبػههلح اُج٤بٗههبد ًظههلؾخ ٣ٝههت أٝ ًجو٣ههل اٌُزوٝٗهه٢ أٝ  اُجوٗههبٓظ اَُههبثوخ ٝ

ٓشبهًخ اُج٤بٗبد ٓغ اُـ٤و ( , رؼ٤ِٔبد ) ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد ػٖ اُجوٗبٓظ ( , ٝظبئق 

 اػبك٤خ ) ُ٘وَ اُج٤بٗبد ػجو اُجِٞرٞس ( , ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :
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م اُؼوع ) ؽو٣وخ ػوع ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ٓغٔٞػخ ؽو : Main Pageانصفحح انشئٍسٍح تثىٌة 

َٗههـ   –ُظههن  –َٗههـ  –اُؾبكظههخ ) أٝآههو هههض ٝههههخ اُج٤بٗههبد ٝ ؽو٣وههخ ػههوع اُزظهه٤ْٔ( , 

رؾ٣َٞ اُقؾ ا٠ُ ؿهبٓن ٝكهبرؼ  –ُٕٞ فِل٤خ اٌُزبثخ )اُزؼجئخ(  –اُز٤َ٘ن ( , فؾ ) ُٕٞ فؾ اٌُزبثخ 

ؽغهْ  –ؾ اَُهطو أٝ ٍٝ ٣َبهٓؾبماح اٌُزبثخ ٤ٔ٣ٖ أٝ  – و٣غ٤ن فؾ اٌُزبثخ ا٠ُ ٓبئَ أٝ ػَر٘ –

اُزؼهلاك  –فطٞؽ اُشجٌخ ( , ٗض َٓ٘ن ) رهوه٤ْ الأٍهطو  –ٗٞع فؾ اٌُزبثخ  – Fontفؾ اٌُزبثخ 

ُٕٞ  -رـ٤٤و ارغبٙ اُ٘ض ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ا٠ُ ا٤َُبه أٝ اُؼٌٌ –رؾل٣ل أَُبكخ اُجبكئخ  -اُ٘وط٠ ُلأٍطو

 -ل٣ش اٌُهَ رؾه –ؽهنف ٍهغَ  –ؽلهع  –ٍهغَ عل٣هل  -ر٤٤ٔي اُ٘ض (  , ٍهغلاد ) رهله٤ن آلائه٠

 –ػبٓهَ اُزظهل٤خ  –رور٤هت ر٘هبى٠ُ  –رور٤هت رظهبػلٟ  –الاعٔب٤ُبد ( , كهوى ٝرظهل٤خ ) رؾل٣هل 

ًٔهب كه٢ اُشهٌَ ,  رؾل٣هل (  –اٍهزجلاٍ  –اٗزوهبٍ اُه٠  –ف٤بهاد ٓزولٓهخ ( , ثؾهش ) ثؾهش  -رجل٣َ  

 اُزب٢ُ :
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 Share Pointهٞائْ  –٣ؾزٟٞ ػ٠ِ  ٓغٔٞػخ علاٍٝ )  علٍٝ  :Create إَشاء تثىٌة   –

 –رظ٤ْٔ ٗٔهٞمط  –ٗٔبمط اػبك٤خ   -  كبهؽٗٔٞمط  –رظ٤ْٔ اُغلٍٝ ( , ٗٔبمط )  ٗٔٞمط  -  

رظهه٤ْٔ  –ٓؼههبُظ اُزوههبه٣و  –روو٣ههو كههبهؽ  –رَهه٤ٔبد  –( , روههبه٣و ) روو٣ههو ٓؼههبُظ اُ٘ٔههبمط 

  ٝؽهلاد ٓهبًوٝ ٝ هٓهي ( , رظ٤ْٔ الاٍزؼلاّ  -ٓؼبُظ الاٍزؼلآبد اٍزؼلآبد )  اُزوو٣و ( ,

 ( ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :   Visual Basic –ٝؽلاد ٗٔط٤خ ُِلئخ  –ٝؽلاد ٗٔط٤خ )

 

)   اٍههز٤واك ٝهثههؾ ٣ؾزههٟٞ ػِهه٠  ٓغٔٞػههخ :  External Dataتٍاَبباخ راسخٍببح تثىٌببة   –

  Accessاٍز٤واك اُج٤بٗهبد ٓهٖ -  Excelاٍز٤واك اُج٤بٗبد ٖٓ – ػ٤ِٔبد الاٍز٤واك أُؾلٞظخ

اٍهز٤واك  -اٍهز٤واك اُج٤بٗهبد ٓهٖ ِٓهق ٗظه٢  - ODBC ػهلح ث٤بٗهبداٍز٤واك اُج٤بٗبد ٓهٖ هب -

اُج٤بٗهبد اُه٠  رظهل٣و -ػ٤ِٔبد اُزظل٣و أُؾلٞظخ )   رظل٣و( ,     XMLاُج٤بٗبد ٖٓ ِٓق

Excel  - اُج٤بٗههبد اُهه٠  رظههل٣وAccess  - رظههل٣و -اُج٤بٗههبد اُهه٠ ِٓههق ٗظهه٢  رظههل٣و 

اُج٤بٗبد ا٠ُ ِٓهق  رظل٣و -ل اٌُزو٢ٗٝ اُج٤بٗبد ػجو اُجو٣ رظل٣و -  XMLاُج٤بٗبد ا٠ُ ِٓق

PDF    , )( ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :اكاهح اُوكٝك  – اٗشبء ثو٣ل اٌُزو٢ٗٝ)  رغ٤ٔغ اُج٤بٗبد 

 

)   أكٝاد ٣ؾزهٟٞ ػِهه٠  ٓغٔٞػههخ :  Data Base Toolsادواخ قاػببذج انثٍاَباخ تثىٌبة  –

, (    Visual Basic -رشهـ٤َ ٓهبًوٝ )   ٓهبًوٝ,  ػهـؾ هبػهلح اُج٤بٗهبد ٝ اطهلاؽٜب (

رٞص٤هن  –رؾ٤ِهَ اُغهلٍٝ  –رؾ٤ِهَ الأكاء )   رؾ٤ِهَ( , رجؼ٤بد اٌُبئٖ   – ػلاهبد)  اُؼلاهبد

  Access –  SharePointهبػهلح ث٤بٗهبد  – SQLفهبكّ )  ٗوَ اُج٤بٗهبد, ( هبػلح اُج٤بٗبد 

 ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ : ٝظبئق اػبك٤خ( , 
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ؽو٣وهخ ػهوع ٝهههخ )   ؽهوم ػهوع غٔٞػهخ ٣ؾزهٟٞ ػِه٠  ٓ:  Fieldsرج٣ٞت اُؾوهٍٞ   –

اُزهبه٣ـ ٝ  –ػِٔهخ  –هههْ  –ٗهض )   اػهبكخ ٝؽهنف,  ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ ( –اُج٤بٗبد 

 – الاٍْ ٝاُزَه٤ٔخ اُزٞػه٤ؾ٤خ )  اُقظبئض, ( ؽوٍٞ اػبك٤خ  –ؽنف  –لا   /ٗؼْ -اُٞهذ 

اػههلاكاد  –رؼههل٣َ اُزؼج٤ههو  –رؼههل٣َ ػ٤ِٔههبد اُجؾههش  –ؽغههْ اُؾوههَ  –اُو٤ٔههخ الاكزواػهه٤خ 

 – ٓطِهٞة)  اُزؾوهن ٓهٖ طهؾخ اُؾوهَ , ( اُزَ٘ه٤ن  –ٗٞع اُج٤بٗهبد)   اُز٤َ٘ن( , أُنًوح  

 ( ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :  اُزؾون ٖٓ اُظؾخ –ٓلٜوً   – كو٣ل

 

ٓب هجَ ,  فظبئض اُغلٍٝ ()   فظبئض ٣ؾزٟٞ ػ٠ِ  ٓغٔٞػخ :   Table رج٣ٞت علٍٝ  –

 –ثؼهل اُزؾهل٣ش  – ثؼهل الاكهاط)  ٓب ثؼل الاؽهلاس, ( هجَ اُؾنف  –هجَ اُزـ٤٤و )   الاؽلاس

رجؼ٤هبد  – ػلاههبد)  ػلاههبد, ( ٓهبًوٝ َٓه٠ٔ )   ٓؾلاد أُبًوٝ أَُٔبح( , ثؼل اُؾنف 

 ( ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :اٌُبئٖ 

 

 ٓلاؽظبد : 

ه٤ِلا , ؽ٤ش ٣غ٘ٔغ    ٣Access 2007قزِق شو٣ؾ اُزج٣ٞت ٝ أُغٔٞػبد ك٢  .1

ك٢ رج٣ٞت ٝاؽل ٠َٔ٣ رج٣ٞت ٝههخ اُج٤بٗبد ًٔب ك٢ اُشٌَ رج٣ٞت ؽوٍٞ ٝ علٍٝ 

 اُزب٢ُ :
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خلال جزء التنقل الانتقال بٌن كائنات قاعادق البٌاناات و الاذي  ٌتم من  – خضء انتُقم –ثانثا 

 ٌحوي جمٌع كائنات قاعدق البٌانات وهً :

 : ندذاولا -1

٣ٌٝٔهٖ إٔ  ُج٤بٗبد اُوئ٤َ٤خ ٝ الاٍب٤ٍخ ك٢ هٞاػهل اُج٤بٗهبد , رؼزجو اُغلاٍٝ فياٗبد ؽلع ا

 .رؾزٟٞ هبػلح اُج٤بٗبد ػ٠ِ أًضو ٖٓ علٍٝ 

ٗطِهن ػِه٠ ٝ –ر٠َٔ ؽوهٍٞ  –ٝأػٔلح  -ر٠َٔ ٍغلاد  –ػلح طلٞف  ُٖٓغلٍٝ ٣زٌٕٞ ا

 ٌٓبٕ روبؽغ اَُطو ٓغ اُؼٔٞك ٠َٔٓ اُق٤ِخ .

 ٖٔ اُغلاٍٝ .رؼزجو اُق٤ِخ أطـو ٝؽلح رقي٣ٖ هئ٤َ٤خ ُِج٤بٗبد ػ

 : الاستؼلاياخ -5

) ٓغٔٞػخ ٓؾلكح أٝ ٓلِزوح أٝ ٓظلبٙ ٖٓ ث٤بٗهبد اُغهلٍٝ رَزقلّ الاٍزؼلآبد ُِجؾش ػٖ 

 . ؽَت شوٝؽ أٝ فظبئض ٓؼ٤٘خأٝ اُغلاٍٝ ( 

 : انًُارج -5

ٝاعٜههبد رَههزقلّ لإكفههبٍ اُج٤بٗههبد أٝ ُؼههوع ث٤بٗههبد اُغههلاٍٝ ٝ ٗزههبئظ الاٍههزؼلآبد ٛهه٠ 

ٓغ اُؼِْ إٔ ًَ اُج٤بٗبد أُلفِخ ٖٓ فلاٍ اُ٘ٔبمط ٣زْ ؽلظٜب ٘بٍت ثؤٍِٞة َٓ٘ن ٝ شٌَ ٓ

 رِوبئ٤ب ك٠ اُغلاٍٝ .

 رَزقلّ اُ٘ٔبمط ُؼوع اُج٤بٗبد أٝ اكفبُٜب أٝ اعواء اُزؼل٣َ أُ٘بٍت ػ٤ِٜب .

 :انتقاسٌش -4
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 رَزقلّ ُؼوع اُج٤بٗبد ثشٌَ ٓلائْ ٝ ًنُي ؽجبػزٜب .

 

 ٝؽلاد أُبًوٝ: -2

 ػخ ٖٓ اُؼ٤ِٔبد اُوٝر٤٘٤خ ككؼخ  ٝاؽلح , ػ٘ل رؾون شوؽ ٓب .٣َزقلّ ُز٘ل٤ن ٓغٔٞ

 

 ٝؽلاد ٗٔط٤خ: -5

   VB for Application ػجبهح ػٖ ٓغٔٞػخ ٖٓ الإعواءاد أٌُزٞثخ ثِـخ  

 

حش ض4ٔ٤٤ ج طٓذجد  ِ حش ج (extensions) ل٤ٔ  ِ سٟ حضٟط ٟزٔ  ج ل٤ٔ حش ج ٝ  زٝ   ض4٤ ضٝ   ِٓ  ِ  ٤ِ ٝ   ِٓ ٟ ل٤ٔ

ٌعرض محموعة من المعلومات , التً توضح   –ت المعلوما  /شريط الحالة  –رابعا 
 للمستخدم طبٌعة عمل قاعدق البٌانات فً الوقت الراهن ) الحالً ( كما فً الشكل :

 

 
 

 

Access اندذاول فً قاػذج انثٍاَاخ إَشاء   
 

, ٝثؼل اكفبٍ اٍْ هبػلح اُج٤بٗبد ٝ   Access 2010ػ٘ل رشـ٤َ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد 

 ٠ ٓلزبػ " اٗشبء " ٝ ظٜٞه اُٞاعٜخ اُوئ٤َ٤خ ُجوٗبٓظ ًٔب ك٢ اُشٌَ :اُؼـؾ ػِ

 

 
 

٣ظٜو اُشٌَ ااَُبثن علٍٝ ثطو٣وخ ػوع ٝههخ اُج٤بٗبد , ٝ ٢ٛ اُطو٣وخ الاكزواػ٤خ , اُز٢ 

رَٔؼ َُِٔزقلّ ثبكفبٍ اُج٤بٗبد ثشٌَ ٓجبشو ُؾوٍٞ اُغلٍٝ ٝ ٢ٛ ؽو٣وخ ٍِٜخ ٝ ٍو٣ؼخ 

 َٔزقلّ ثبُزؾٌْ اٌُبَٓ ٝ أُوٕ ثقظبئض اُج٤بٗبد أُلفِخ .الاٍزقلاّ ٝ ٌُٜ٘ب لارَٔؼ ُِ

 

 ٗوّٞ ثٔب ٢ِ٣ : انثٍاَاخ طشٌقح ػشض وسقحُزظ٤ْٔ اُغلٍٝ ثبٍزقلاّ 

ٗ٘ووٍ ثيه اُلؤهح الا٣َو كٞم ٓوثغ اٍْ اُؾوَ كزظٜو ٗبكنح افز٤به ٗٞع ث٤بٗبد اُؾوَ ًٔب  -

 ثبُشٌَ اُزب٢ُ :
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 ِؾوَ صْ ٗلفَ اُج٤بٗبد ٓجبشوح ػٖٔ ف٤ِخ اُؾوَٗوّٞ ثبفز٤به ٗٞع اُج٤بٗبد أُطِٞة ُ -

 

 ٓلاؽظبد : 

 ... اُـ . 5, علٍٝ ٣1ؤفن ًَ علٍٝ أٍب اكزواػ٤ب ٛٞ : علٍٝ .1

٣ظٜو ك٢ اُغلٍٝ ؽوَ رِوبئ٢ , ٠َٔ٣ أُؼوف , ٝ ٛٞ ٓلزبػ هئ٢َ٤ ) أٍب٢ٍ  .5

 ( ُِغلٍٝ .

ه ؽوَ " أٗلو ُمػبكخ " ٣َزقلّ لإػبكخ ؽوَ ) ػٔٞك ( عل٣ل ُِغلٍٝ ٝافز٤ب .5

ٗٞع اُج٤بٗبد أُواك اكفبُٜب ا٤ُٚ , ٝ ٣ؤفن اُؾوَ اُغل٣ل أٍٔب اػبك٤ب ٛٞ : 

 ... اُـ . 5, ؽوَ 1ؽوَ

 

 َٗزط٤غ اُو٤بّ ثبُؼ٤ِٔبد اُزب٤ُخ : انثٍاَاخ طشٌقح ػشض وسقحػ٘ل رظ٤ْٔ اُغلٍٝ ثبٍزقلاّ 

 

, ... ( ٝ  5 , ؽوَ 1: رؤفن اُؾوٍٞ أٍٔبء رِوبئ٤خ ػ٘ل رظ٤ْٔ اُغلٍٝ ) ؽوَ تغٍش اسى انحقم -

ُزـ٤وٛب ثبُ٘وو ثيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كٞم اُؾوَ أُواك اػبكح ر٤َٔزٚ  , ٓوح ٝاؽلح , كزظٜو هبئٔخ 

 الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به " اػبكح ر٤َٔخ " . 

 ؽو٣وخ صب٤ٗخ : اُؼـؾ ثبُيه الأ٣َو ُِلؤهح كٞم اُؾوَ أُواك اػبكح ر٤َٔزٚ ٓوربٕ ٓززب٤ُزبٕ . 

 

: ٣ٌٖٔ اػبكخ ػٔٞك عل٣ل ا٠ُ اُغلٍٝ ٝمُي ٖٓ فلاٍ ٝ ػغ  ػًىد ) حقم ( خذٌذإضافح  -

ٓئشو اُلؤهح ك٢ ٌٓبٕ اكهاط اُؼٔٞك ٝاُ٘وو ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح , رظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ 

 , ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به " اكهاط اُؾوَ " . 

 

اُغلٍٝ ٝمُي ٖٓ فلاٍ ٝ  : ٣ٌٖٔ اىاُخ ) ؽنف ( ػٔٞك ) ؽوَ ( ٖٓإصانح ػًىد ) حقم (  -

ػغ ٓئشو اُلؤهح ك٢ ٌٓبٕ اُؼٔٞك أُواك ؽنكٚ ٝ اُ٘وو ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كٞم اٍْ اُؾوَ 

 أُواك ؽنكٚ كزظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به " ؽنف اُؾوَ " .

 

ك٢ أٍلَ اُغلٍٝ : ٣ٌٖٔ الاٗزوبٍ ث٤ٖ اَُغلاد ثبٍزقلاّ شو٣ؾ ٣زٞاعل الاَتقال تٍٍ انسدلاخ  -

 ٣ٝؾز١ٞ ػ٠ِ ٓلبر٤ؼ فبطخ ُنُي  ) الأٍٝ , اَُبثن , اُزب٢ُ ,  الأف٤و ( ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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: هل ٣ؾز١ٞ اُغلٍٝ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد ٜٓٔخ لا ٗو٣ل اظٜبهٛب رفاء و إظهاس الأػًذج ) انحقىل ( ا  -

ٚ ٝاُ٘وو ثبُيه , ػ٘لٛب ٣ٌٖٔ افلبئٜب ٝمُي ٖٓ ٝػغ ٓئشو اٌُزبثخ ػٖٔ اُؾوَ أُواك افلبئ

 الأ٣ٖٔ ُِلؤهح , كزظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به " ؽنف اُؾوٍٞ " .

 

لإظٜبه الأػٔلح , اُز٢ رْ افلبئٜب ٗوّٞ ثبُ٘وو ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كزظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ , 

 ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به" اظٜبه اُؾوٍٞ " .

" اظٜبه أػٔلح " ًٔب ك٢ اُشٌَ :رظٜو ٗبكنح   -                

 

 
 

ٖٓ ٗبكنح " اظٜبه أػٔلح " ٝك٤ٜب رظٜو أٍٔبء ع٤ٔغ ؽوٍٞ اُغلٍٝ .    -               

ٗؾلك اُؾوَ أُواك اظٜبهٙ صْ ٗؼـؾ ىه " اؿلام " . -               

 

: تدًٍذ وتحشٌش الأػًذج ) انحقىل (  -  

اظٜبهٛب ثشٌَ كائْ ٖٓ فلاٍ رؾل٣ل اُؾوَ ) َٗزط٤غ إٔ ٗضجذ ) ٗغٔل ( اُؾوٍٞ ٝمُي ثٜلف 

اُؾوٍٞ ( أُواك رغ٤ٔلٛب  ٝ ثبُ٘وو ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كزظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب 

 اُق٤به " " رغ٤ٔل اُؾوٍٞ " .

 

ؽلح , ُزؾو٣و ) اُـبء رغ٤ٔل ( اُؾوٍٞ اُز٢ رْ رضج٤زٜب ٍبثوب ٗوّٞ ثبُ٘وو ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح , ٓوح ٝا

اُق٤به " اُـبء رغ٤ٔل ًبكخ الأػٔلح ".كزظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب   

 

 ٓلاؽظبد : 

٣ٌٖٔ رطج٤ن اُؼ٤ِٔبد اَُبثوخ ٖٓ فلاٍ رج٣ٞت " اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ " ٝ ٓغٔٞػخ "  .1

 ٍغلاد " , صْ افز٤به اُؼ٤ِٔخ أُطِٞة ر٘ل٤نٛب ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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ٓغٔٞػخ ٖٓ ؽوم رظ٤ْٔ اُغلاٍٝ , ًَ   Access 2010اُج٤بٗبد  ٣ولّ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل

ٜٓ٘ب ُٚ ٓيا٣بٙ , ٝ ٣ٌٖٔ اُٞطٍٞ ا٠ُ ٛنٙ اُطوم ٖٓ فلاٍ اُ٘وو ٓوح ٝ اؽلح ثيه اُلؤهح الأ٣َو 

 كٞم ٓغٔٞػخ ػوع ٖٓ رج٣ٞت اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 ٓلاؽظبد : 

, رزٞكو ػلح    Access 2007    ٝAccess 2010ك٢ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد (1

ؽوم ُزظ٤ْٔ اُغلٍٝ ٢ٛٝ ؽو٣وخ ػوع ٝههخ اُج٤بٗبد , ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ , 

 ًٔب ك٢ اُشٌَ : PivotChartٝ ؽو٣وخ ػوع  PivotTableؽو٣وخ ػوع 
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ب٤ٗخ اُزؾٌْ رَٔؼ ؽو٣وخ رظ٤ْٔ اُغلاٍٝ , أَُٔبح ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ , َُِٔزقلّ ثبٌٓ

اٌُبَٓ ثزظ٤ْٔ ؽوٍٞ اُغلٍٝ ٝافز٤به ع٤ٔغ اُقظبئض أُطِٞثخ , ٓٔب ٣َٔؼ ث٘ظ٤ْٔ هبػلح 

 ث٤بٗبد ماد كؼب٤ُخ ٝ عٞكح ػب٤ُز٤ٖ .

 

 ٗوّٞ ثٔب ٢ِ٣ : طشٌقح ػشض انتصًٍىُزظ٤ْٔ علٍٝ ثبٍزقلاّ 

ٖٓ ٓغٔٞػخ ػوع , ػٖٔ رج٣ٞت اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ , ٗقزبه اُق٤به " ؽو٣وخ ػوع  -

 ٤ْ " .اُزظٔ

 رظٜو ٗبكنح ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ ثبُشٌَ اُزب٢ُ : -

 
 

 رزٌٕٞ ٗبكنح ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ ٖٓ : -

ٝ ك٤ٜب ٗؼغ أٍب ُِؾوَ ) اُؼٔٞك ( ٝ ٗقزبه ٗٞع اُج٤بٗبد  –ٗبكنح رظ٤ْٔ اُؾوٍٞ  (1

 أُطِٞة , ٝػ٘ل اُؾبعخ ٣ٌٖٔ ٝػغ ٝطق هظ٤و ُج٤بٕ ٝظ٤لخ اُؾوَ .

ط٤غ رؾل٣ل اُقظبئض ا٤ُٔٔيح ُِؾوَ , أُواك ٝ ك٤ٜب َٗز –ٗبكنح فظبئض اُؾوٍٞ  (5

 رظ٤ٔٔٚ .

 

إ فظبئض اُؾوٍٞ رؼجو ػٖ اُو٤ْ , اُز٢ ٣لزوػٜب اُجوٗبٓظ ُزؾل٣ل أُظٜو اُؼبّ ٝ ؽو٣وخ 

 اُزؼبَٓ ٓغ ؽوٍٞ اُغلاٍٝ أُقزِلخ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد , ٝ ٢ٛ رقزِق ثبفزلاف ٗٞع اُؾوَ ٝ ٤ٔٗي

 اُقظبئض اُزب٤ُخ :
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٣ؼجو ػٖ اُطٍٞ الأهظ٠ ُِؾوَ ٝ ٣وبً ثبلأؽوف ,  – (  Field Size ) حدى انحقم▪     

ُِؾوٍٞ اُ٘ظ٤خ , أٓب اُؾوٍٞ اُوه٤ٔخ كِٜب ٓؼبِٓخ فبطخ ٝ رؾلك ٍؼزٜب ثؾَت ٗٞع اُوهْ , 

 طؾ٤ؼ أٝ ػشو١ , ٓلوك أّ ٓيكٝط ... اُـ  .

 

 ؽوف .  522ٖ ؽوكب , ٝ ٣غت ألا ٣ي٣ل ػ 24ٓلاؽظخ : اُؾغْ الاكزواػ٢ ُِؾوٍٞ اُ٘ظ٤خ ٣جِؾ 

   

 ُِزؾٌْ ثشٌَ اظٜبه اُج٤بٗبد كافَ اُؾوَ . – (  Formatتُسٍق )▪     

 

 /" طٞاة  True / Falseلا , أٝ  /ٓلاؽظخ : رؤفن اُؾوٍٞ أُ٘طو٤خ ر٤َ٘ن ٖٓ اُشٌَ : ٗؼْ 

 ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :ا٣وبف "  /" رشـ٤َ  On / Offفطؤ " , أٝ 

 

 
 

 اُزبه٣ـ ٝ اُٞهذ ك٤ٌٖٔ ػجؾ ر٤َ٘وٜب ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ : أٓب ؽوٍٞ 

 

 
 

 ٣َزقلّ ُِزؾون ٖٓ طؾخ ًزبثخ اُج٤بٗبد كافَ اُؾوَ . – (  Input Mask قُاع الإدرال )▪  

 

 ٓلاؽظخ : ٣ج٤ٖ اُغلٍٝ اُزب٢ُ اُوٓٞى اُقبطخ ثو٘بع الإكفبٍ :

 

 انًؼُى انشيض

 كوؾػوٝهح اكفبٍ أههبّ  0

 اكفبٍ أههبّ كوؾ , ػ٘ل اُؾبعخ  9

 ػوٝهح اكفبٍ أههبّ أٝ ػلآخ أٝ َٓبكخ  #



 إعداد الدكتور المهندس فراس الزٌن    السٌاحة كلٌة  – (4مهارات حاسوب )  –جامعة دمشق 

 26 

L ػوٝهح اكفبٍ أؽوف كوؾ 

 اكفبٍ أؽوف كوؾ , ػ٘ل اُؾبعخ ؟

A ػوٝهح اكفبٍ أههبّ أٝ أؽوف كوؾ 

a اكفبٍ أؽوف أٝ أههبّ كوؾ , ػ٘ل اُؾبعخ 

 ػوٝهح اكفبٍ َٓبكخ أٝ أؽوف كوؾ &

C ٓ َٝبكخ , ػ٘ل اُؾبعخاكفبٍ أؽوف أ 

 رؾٍٞ ًَ اُؾوٝف اُز٢ ر٤ِٚ ا٠ُ ؽوٝف طـ٤وح  >

 رؾٍٞ ًَ اُؾوٝف اُز٢ ر٤ِٚ ا٠ُ ؽوٝف ًج٤وح  <

 ٓؾبماح اُج٤بٗبد أُلفِخ ا٠ُ ا٤ٔ٤ُٖ !

Password  ّٞرؾٍٞ اُؾوٝف أُلفِخ ا٠ُ ٗغ 

 لإظٜبه اُؾوف ًٔب ٛٞ /

 

 الإكفبٍ : ٣ج٤ٖ اُغلٍٝ اُزب٢ُ ثؼغ الأٓضِخ ػ٠ِ اٍزقلاّ ه٘بع

 

 ٓضبٍ اُو٘بع

-000-00(00) -123-77(11) 

 (11)- 34-55( أٝ  11)123-7- (00)900-90-

-AA-AAA(00) -12-S77(11) 

    255+    أٝ 5أٝ     12- 99#

00->??L<L009 23-ABCd123  ٝ77أ-Mi88 

Password ****** 

 

 وو٣و .٣َزقلّ ك٢ اُ٘ٔٞمط أٝ اُز – (  Caption تسًٍح تىضٍحٍح )▪  

ه٤ٔخ ٣زْ اكفبُٜب ا٠ُ اَُغَ رِوبئ٤ب اما ُْ ٣لفَ  – (  Default Value )انقًٍح الافتشاضٍح ▪     

 أَُزضٔو ش٤ئب .  

رَزقلّ ُؼٔبٕ اكفبٍ ث٤بٗبد  – (  Validation Ruleقاػذج انتحقق يٍ انصحح )▪     

 طؾ٤ؾخ . 

 

 ون ٖٓ اُظؾخ :ٓلاؽظخ : ٣ج٤ٖ اُغلٍٝ ثؼغ الأٓضِخ ػ٠ِ فبط٤خ هبػلح اُزؾ

 

 انًؼُى قاػذج انتحقق

, اما ًبٕ ٗٞع   200ػوٝهح اكفبٍ أههبّ أطـو أٝ رَب١ٝ  200=>

 اُج٤بٗبد هه٢ٔ .

 اما ًبٕ ٗٞع اُج٤بٗبد هه٢ٔ .اكفبٍ أههبّ لا رَب١ٝ اُظلو ,  0<>

”A???” Like  ػوٝهح اكفبٍ أهثغ أؽوف كوؾ ٓجزلئخ ثبُؾوفA  , ٕاما ًب

 .ٗٞع اُج٤بٗبد ٛٞ ٗض  

اما ًبٕ ٝ ٓب ثؼلٙ ,  2010ػوٝهح اكفبٍ ربه٣ـ ثلءا ٖٓ اُؼبّ  #1/1/2010#<

 ٗٞع اُج٤بٗبد ٛٞ ربه٣ـ  .

اما ًبٕ ٗٞع ,   5000ٓجبُؾ ٓب٤ُخ لا رزغبٝى اُو٤ٔخ اكفبٍ  5000=>

 اُج٤بٗبد ٛٞ ػِٔخ  .
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زقلّ ٣َزقلّ ٌُزبثخ ٗض ٣ٞػؼ َُِٔ – (  Validation Text َص انتحقق يٍ انصحح )▪     

 ٗٞػ٤خ اُج٤بٗبد أٌُٖٔ اكفبُٜب ا٠ُ اُؾوَ .  

٣َزقلّ ُمُياّ أَُزقلّ ثبكفبٍ ث٤بٗبد ا٠ُ ٛنا اُؾوَ , اما ٓب  – (  Requiredيطهىب )▪     

 رْ رؾل٣لٙ ث٘ؼْ . 

 ٣ز٤ؼ روى ؽوَ ٗظ٢ كبهؿب . – (  Allow Zero Length انسًاذ تطىل صفشي )▪  

 

( ػٖٔ ٛنٙ اُقبطخ ٣ظجؼ ٖٓ اُؼوٝه١ اكفبٍ ث٤بٗبد  No ٓلاؽظخ : ػ٘ل ٝػغ اُو٤ٔخ  لا ) 

 ؽو٤و٤خ ػٖٔ ؽوَ اُج٤بٗبد .

 

 ٣َزقلّ لإٗشبء كٜوً ُٜنا اُؾوَ , ثٔغوك اٗزوبء ٗؼْ  . – (  Indexed )يفهشط ▪  

 

 ٓلاؽظخ : رَٔؼ اُؾوٍٞ أُلٜوٍخ ثبُٞطٍٞ ا٠ُ اُج٤بٗبد ثشٌَ ٍو٣غ .

ٜ٘ب رَوع ػ٤ِٔخ اُجؾش ػٖ اُج٤بٗبد ُٜٝب فبطز٤ٖ اُلٜوٍخ رجطئ ػ٤ِٔبد رؼل٣َ اُج٤بٗبد ٝ ٌُ

 ٛٔب :

  ) اُلٜوٍخ ٓغ أَُبػ ثزٌواه ث٤بٗبد اُؾوَ ػٖٔ اُغلٍٝ .  –ٗؼْ ) رٌواه ٓٞاكن 

   )اُلٜوٍخ ٓغ ػلّ أَُبػ ثزٌواه ث٤بٗبد ٛنا اُؾوَ ػٖٔ  –ٗؼْ ) ثلٕٝ رٌواه

 اُغلٍٝ .

 أ١ ثلٕٝ كٜوٍخ . –(  Noاُو٤ٔخ الاكزواػ٤خ ٢ٛ لا )  

 

٣َزقلّ لإكفبٍ ٝ ػوع اُج٤بٗبد اُ٘ظ٤خ ثِـبد  – (  Unicode ) َظاو انتشيٍض انًىحذ▪ 

 ٓقزِلخ , ٝ ٌُ٘ٚ ٣ؾزبط ُؾغْ أًجو ٖٓ أعَ رو٤ٓي اُج٤بٗبد  .

 

 ٓلاؽظبد : 

ثب٣ذ ُزو٤ٓي ٓؾوف ) ؽوف (    2( ُؾغي   ٣Unicodeؾزبط ٗظبّ اُزو٤ٓي أُٞؽل ) .1

ثب٣ذ    1( ٣ِيّ كوؾ   Asciiلأٓو٢ٌ٣ اُو٤ب٢ٍ )ٝاؽل , ث٤٘ٔب ثبٍزقلاّ ٗظبّ اُزو٤ٓي ا

 ُزو٤ٓي ٓؾوف ) ؽوف ( ٝاؽل . 

 

 ( Primary Keyانًفتاذ الأساسً  ) 

   

ًَ علٍٝ ٖٓ علاٍٝ هبػلح اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ ٣غت إٔ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ؽوَ ٓلزبػ أٍب٢ٍ ٝمُي ٖٓ  

بػلح اُج٤بٗبد .كافَ ه ٌفٍذ فً تسشٌغ ػًهٍح انثحثاعَ اُؾلبظ ػ٠ِ اُج٤بٗبد ٝ ًنُي   

حقم يًٍض نهدذول قًٍته لا تتكشس و لا ٌتشك فاسؽ ٣ؼوف اُؾوَ الأٍب٢ٍ , أٝ اُوئ٢َ٤ , ػ٠ِ اٗٚ 

 , ػ٘ل اكفبٍ اُج٤بٗبد ا٠ُ ؽوٍٞ اُغلٍٝ .

 

 ٣ٌٖٔ اٗشبء ٓلزبػ أٍب٢ٍ ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

كزؼ اُغلٍٝ ك٢ ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ    -  

ٓٚ ًٔلزبػ أٍب٢ٍ  رؾل٣ل اُؾوَ أُواك اٍزقلا -  

 ٖٓ ٓغٔٞػخ أكٝاد , ػٖٔ رج٣ٞت رظ٤ْٔ , ٗقزبه اُق٤به " ٓلزبػ أٍب٢ٍ " . -

 ٣ظٜو ػلاّ أُلزبػ الاٍب٢ٍ ػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ اُؾوَ اُن١ رْ رؾل٣لٙ ًٔب ك٢ اُشٌَ :   -
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ؽو٣وخ صب٤ٗخ : اُؼـؾ ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كٞم اُؾوَ أُواك اٍزقلآٚ ًٔلزبػ أٍب٢ٍ كزظٜو 

الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به " ٓلزبػ أٍب٢ٍ " . هبئٔخ  

 

 ٓلاؽظبد : 

ػ٘ل افز٤به ؽوَ ٓب ٤ُظجؼ ٓلزبػ هئ٢َ٤ كبٕ فبطخ ٓلٜوً رزؾٍٞ رِوبئ٤ب ٖٓ ه٤ٔخ  .1

 "لا" ا٠ُ ه٤ٔخ ٗؼْ )رٌواه ؿ٤و ٓوجٍٞ( . 

٣ٌٖٔ عؼَ ؽوَ ٓب ٖٓ ؽوٍٞ اُغلٍٝ ٣زظوف ًٔب ُٞ اٗٚ ٓلزبػ هئ٢َ٤ ٝمُي ثزؾ٣َٞ  .5

اُؾوَ ك٢ ًَ ٖٓ فبط٤خ ٓطِٞة ٖٓ اُو٤ٔخ "لا" ا٠ُ اُو٤ٔخ "ٗؼْ" ٝ  فظبئض

 فبط٤خ ٓلٜوً ٖٓ اُو٤ٔخ "لا" ا٠ُ اُو٤ٔخ "ٗؼْ )رٌواه ؿ٤و ٓوجٍٞ(" .

ػ٘ل اٗشبء علٍٝ عل٣ل ٣وّٞ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد رِوبئ٤ب ثبٗشبء ؽوَ ٣ؾَٔ  .5

 اُز٤َٔخ  " ٓؼوف " ٣ٝغؼِٚ ٓلزبػ هئ٢َ٤ ُِغلٍٝ اُغل٣ل .

 ؿبُجب ٓب ٣َزقلّ أُلزبػ اُوئ٢َ٤ ُوثؾ اُغلاٍٝ . .4

 

 

Indexing   انفهشسح   
  

رَزقلّ اُلٜوٍخ ك٢ هٞاػل اُج٤بٗبد ًآ٤ُخ لإػبكح رش٤ٌَ ٝ رور٤ت اُغلاٍٝ ٓ٘طو٤ب ٓب ٣َٔؼ 

 ثزَو٣غ ٝ ر٤ََٜ ػ٤ِٔخ اُجؾش ػٖ اُج٤بٗبد كافَ هبػلح اُج٤بٗبد .

 

 ٣زؤُق اُلٜوً ٖٓ ؽو٤ِٖ :

اُلٜوً ) ؽوَ ٝاؽل أٝ ػلح ؽوٍٞ ( الأٍٝ ٣لػ٠ ؽوَ   

 اُضب٢ٗ ٛٞ ههْ اَُطو ) اَُغَ ( ًٔب ك٢ اُغلٍٝ اُؾو٤و٢ .
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 لإٗشبء كٜوً ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

كزؼ اُغلٍٝ ك٢ ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ    -  

رؾل٣ل اُؾوَ أُواك اٍزقلآٚ ًلٜوً    -  

اُق٤به ٗؼْ ًٔب ك٢ اُشٌَ :ٖٓ فظبئض اُؾوَ ٗؾلي ف٤به ) فبط٤خ ( ٓلٜوً ٝ مُي ثبفز٤به  -  

 

 
 

 ٓلاؽظبد : 

 Accsessلا كاػ٢ ُٞػغ كٜوً ػ٠ِ أُلزبػ اُوئ٢َ٤ ٥ٕ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد  .1

 ٣لٜوً أُلزبػ اُوئ٢َ٤ رِوبئ٤ب .

 اُلٜبهً ر٤طئ ػ٤ِٔبد اُزؼل٣َ ػ٠ِ اُغلٍٝ ٝ ٌُٜ٘ب رَوع ػ٤ِٔخ اُجؾش . .5

 

 

 ضغط قاػذج انثٍاَاخ 
  

اُلاىّ ػٖ  ٌضداد صيٍ انثحثٝ ثبُزب٢ُ  ٌضداد حدًهاػل اُج٤بٗبد كزوح ؽ٣ِٞخ ػ٘ل اٍزقلاّ هٞا

اُج٤بٗبد كافَ ٛنٙ اُوبػلح ٝ مُي ثَجت ٝعٞك ٍغلاد ًض٤وح ثؼؼٜب ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُج٤بٗبد ٝ 

 اُجؼغ الأفو , هثٔب , كبهؽ ٗز٤غخ ُؾنف اُج٤بٗبد ٜٓ٘ب ه٢ ٓوؽِخ ٓب . 

 

انتقهٍم يٍ حدى قاػذج لٓخ ؽنكب ٜٗبئ٤ب ٝ ثبُزب٢ُ ُؾنف ٛنٙ اَُغلاد اُلبهؿخ ٝ اُـ٤و َٓزق

ػٖ اُج٤بٗبد كافَ هبػلح اُج٤بٗبد انثٍاَاخ و انتقهٍم يٍ انضيٍ انلاصو نهقٍاو تؼًهٍاخ انثحث 

 َٗزقلّ آ٤ُخ ػـؾ هبػلح اُج٤بٗبد ٝمُي ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

رؾل٣ل هبػلح اُج٤بٗبد أُواك ػـطٜب ٝ اطلاؽٜب     -  

" ػـؾ هبػلح خ أكٝاد , ػٖٔ رج٣ٞت أكٝاد هبػلح ااُج٤بٗبد , ٗقزبه اُق٤بهٖٓ ٓغٔٞػ -

 اُج٤بٗبد ٝاطلاؽٜب " ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

 العمل مع الجداول   
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: إػادج تسًٍح خذول  - أولا  

ٗؾلك اُغلٍٝ أُواك اػبكح ر٤َٔزٚ ٝثبُؼـؾ ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كٞم اُغلٍٝ أُواك اػبكح ر٤َٔزٚ 

خ الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب ٗقزبه اُق٤به " اػبكح ر٤َٔخ " ًٔب ك٢ اُشٌَ :رظٜو هبئٔ  

 

 
 

 ٓلاؽظبد : 

 ٣غت اؿلام اٌُبئٖ ) اُغلٍٝ , الاٍزؼلاّ , اُ٘ٔٞمط ... اُـ ( هجَ اػبكح ر٤َٔزٚ . .1

( ثبٍزقلاّ افزظبه ُٞؽخ اُغلٍٝ , الاٍزؼلاّ , اُ٘ٔٞمط ... اُـ ٣ٌٖٔ اؿلام اٌُبئٖ ) .5

 ٝمُي ثؼل رؾل٣لٙ ثبُ٘وو كٞم أٍٚ ٓوح ٝاؽلح ثيه اُلبهح الأ٣َو .  Ctrl + F4أُلبر٤ؼ 

٣ٌٖٔ اؿلام اٌُبئٖ ثبُ٘وو كٞم أٍٚ ثيه اُلبهح الأ٣ٖٔ ٓوح ٝاؽلح , ػ٘لٛب رظٜو هبئٔخ  .5

 الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب ٗقزبه الأٓو " اؿلام " ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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َٗـ  علٍٝ :  - ثاٍَا  

بُ٘وو كٞم أٍٚ ثيه اُلبهح الأ٣ٖٔ ٓوح ٝاؽلح , ػ٘لٛب رظٜو هبئٔخ ثٗؾلك اُغلٍٝ أُواك َٗقٚ 

صْ ٗوّٞ ثِظوٚ ثؼل ٝػغ ٓئشو اُلؤهح كٞم عيء  الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب ٗقزبه الأٓو " َٗـ " 

اُز٘وَ ث٤ٖ اٌُبئ٘بد ٝ اُ٘وو ثيه اُلؤهح الأ٣ٖٔ ؽ٤ش ٗقزبه ٖٓ هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ الأٓو " 

ًٔب ك٢ اُشٌَ :ُظن "  كزظٜو ٗبكنح   

 

 
 

 ٗلفَ اٍْ اُغلٍٝ ك٢ ؽوَ الاٍْ صْ ٗؼـؾ ىه " ٓٞاكن " .

 

 ٓلاؽظبد : 

 ٣ٌٖٔ َٗـ ث٤٘خ اُغلٍٝ كوؾ ًٔب ٣ٌٖٔ َٗـ اُغلٍٝ ًبٓلا ) اُج٤٘خ ٝ اُج٤بٗبد ( . .1

 ٣ٌٖٔ اػبكخ ث٤بٗبد اُغلٍٝ أَُ٘ٞؿ ا٠ُ علٍٝ أفو ٓٞعٞك . .5

 

ؽنف علٍٝ :  -ثانثا   

اُغلٍٝ أُواك ؽنكٚ ٝ ٖٓ ٓغٔٞػخ ٍغلاد , ػٖٔ رج٣ٞت اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ , ٗقزبه ٗؾلك 

  : " ؽنف " ًٔب ك٢ اُشٌَاُق٤به
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ؽو٣وخ صب٤ٗخ : اُؼـؾ ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كٞم اُغلٍٝ أُواك ؽنكٚ كزظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ 

 , ٜٓ٘ب ٗقزبه اُق٤به " ؽنف " .

 

 ٓلاؽظبد : 

 ٖ ) اُغلٍٝ , الاٍزؼلاّ , اُ٘ٔٞمط ... اُـ ( هجَ ؽنكٚ .٣غت اؿلام اٌُبئ .1

 

ر٤َ٘ن علٍٝ :  -ساتؼا   

 اُز٤َ٘ن ٛٞ اػطبء اُغلٍٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُيا٣ب , رغؼَ ٓ٘ٚ علٝلا ٤ٔٓيا ٝ ِٓلزب ُِ٘ظو .

 ُِو٤بّ ثنُي ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

لؤهح الأ٣َو .كزؼ اُغلٍٝ ٝمُي ٖٓ فلاٍ رؾل٣لٙ أٝلا صْ اُؼـؾ  أُيكٝط ثيه اُ -   

ٖٓ ٓغٔٞػخ ر٤َ٘ن اُ٘ض , ػٖٔ رج٣ٞت اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ , ٗقزبه ف٤بهاد اُز٤َ٘ن ٜٝٓ٘ب : -  

 ف٤بهاد رـ٤٤و ٗٞع اُقؾ ٝ ؽغٔٚ  ←

ف٤بهاد ُٕٞ اُقِل٤خ ٝ ُٕٞ اُقؾ  ← 

     ← ف٤بهاد اُزؾٌْ ثقطٞؽ اُشجٌخ .

     ← ف٤بهاد اُزوه٤ْ ٝ اُزؼلاك اُ٘وط٢ .

بماح اُج٤بٗبد ػٖٔ فلا٣ب اُغلٍٝ ًٔب ك٢ اُشٌَ :ف٤بهاد اُزؾٌْ ث٘ٞع ٓؾ  ←     

 

 
 

 

 

اٍز٤واك اُج٤بٗبد ٝ هثؾ اُغلاٍٝ :  -رايسا   

لاٍز٤واك ) اؽؼبه ( علٍٝ ٖٓ ٓظله ث٤بٗبد فبهع٢ ا٠ُ هبػلح اُج٤بٗبد اُؾب٤ُخ ٗزجغ اُقطٞاد 

 اُزب٤ُخ :

اد الاٍز٤واك ٖٓ ٓغٔٞػخ اٍز٤واك ٝهثؾ , ػٖٔ رج٣ٞت ث٤بٗبد فبهع٤خ , ٗقزبه ف٤به -

 أُزٞكوح ك٢ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :
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 ٗقزبه ٓظله اُج٤بٗبد , أُواك اٍز٤وكٛب , ؽ٤ش رزٞكو آٌب٤ٗخ اٍز٤واك اُج٤بٗبد ٖٓ : -

 .  Excelٓظ٘لبد اُغلاٍٝ الإٌُزو٤ٗٝخ اًََ        ←

 .  Accessهٞاػل ث٤بٗبد أًٌَ         ←

... اُـ (  Oracle ٍ ,SQL Server  ,My SQL  ,FoxProل ث٤بٗبد أفوٟ ) هٞاػ       ←

 .  ODBCػجو ٝاعٜخ اُوثؾ  

 . TXT ِٓلبد ٗظ٤خ         ←

 .  XMLِٓلبد ثز٤َ٘ن        ←

 .  HTMLطلؾبد ٣ٝت         ←

 

رظٜو ٗبكنح " اؽؼبه ث٤بٗبد فبهع٤خ " , رؼْ ٓغٔٞػخ ف٤بهاد ًزؾل٣ل ٌٓبٕ ٓظله  -

اٍز٤واك ث٤بٗبد أُظله ا٠ُ علٍٝ عل٣ل , اٗشبء علٍٝ ٓورجؾ ُوثؾ ث٤بٗبرٚ اُج٤بٗبد , 

 ثبُغلٍٝ اُؾب٢ُ ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :
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ٗؾلك ٌٓبٕ ٝ اٍْ هبػلح اُج٤بٗبد اُز٢ ٗو٣ل اٍز٤واك ث٤بٗبرٜب ) علاٍٝ اُج٤بٗبد ,  -

"  الاٍزؼلآبد , اُ٘ٔبمط , اُزوبه٣و ... اُـ ( , ٝ مُي ٖٓ فلاٍ اُؼـؾ ػ٠ِ ىه

 اٍزؼواع , صْ ٗوّٞ ثبُؼـؾ ػ٠ِ ٓلزبػ " ٓٞاكن " .

رظٜو ٗبكنح " اٍز٤واك ًبئ٘بد " , رؼْ ٓغٔٞػخ ًبئ٘بد هبػلح اُج٤بٗبد , ٗؾلك ٜٓ٘ب اٌُبئٖ   -

 أُطِٞة اٍز٤واك ث٤بٗبرٚ , صْ ٗؼـؾ  ٓلزبػ " ٓٞاكن " ًٔب ك٢ اُشٌَ :
 

 

 ؽو٣وخ صب٤ٗخ :

 ػلح اُج٤بٗبد " ٗؼـؾ  ثيه اُلؤهح الأ٣ٖٔ ٓوح ٝاؽلح .ٖٓ ٗبكنح " ًبئ٘بد هب -

 رظٜو هبئٔخ الاٝآو اَُو٣ؼخ ًٔب ه٢ اُشٌَ : -
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ٜٓ٘ب ٗقزبه الأٓو " اٍز٤واك " , صْ ٗؾلك ٓظله اُج٤بٗبد ) هبػلح ث٤بٗبد , علٍٝ اًََ ,  -

 ِٓق ٗظ٢ ... اُـ ( .

 

 ٓلاؽظبد : 

اُج٤بٗبد اُغل٣لح , ٓـِوخ ٢ٌُ رزْ ػ٤ِٔخ  ٣غت إٔ رٌٕٞ هبػلح اُج٤بٗبد  , اُز٢ َٗزٞهك ٜٓ٘ب .1

 اٍز٤واك اُج٤بٗبد ثشٌَ طؾ٤ؼ .

 

هثؾ علاٍٝ هٞاػل ث٤بٗبد ٓقزِلخ :  -سادسا   

 هثؾ علاٍٝ ) كٕٝ اٍز٤واكٛب ( ٖٓ  هٞاػل ث٤بٗبد ٓقزِلخ  ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

  ٖٓ ٓغٔٞػخ اٍز٤واك ٝهثؾ , ػٖٔ رج٣ٞت ث٤بٗبد فبهع٤خ , ٗقزبه ف٤بهاد اُوثؾ -

 أُزٞكوح ك٢ ثوٗبٓظ اكاهح هٞاػل اُج٤بٗبد ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :
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رظٜو ٗبكنح " اؽؼبه ث٤بٗبد فبهع٤خ " , ٜٓ٘ب ٗؾلك اُق٤به " اهرجبؽ  ثٔظله ث٤بٗبد  -

 ثٞاٍطخ اٗشبء علٍٝ ٓورجؾ  "  ًٔب ك٢ اُشٌَ :
 

 

ٖٓ فلاٍ اُؼـؾ  ٗؾلك ٌٓبٕ ٝ اٍْ هبػلح اُج٤بٗبد اُز٢ ٗو٣ل هثؾ علٍٝ ث٤بٗبرٜب , ٝ مُي -

 ػ٠ِ ىه " اٍزؼواع , صْ ٗوّٞ ثبُؼـؾ ػ٠ِ ٓلزبػ " ٓٞاكن " .
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رظٜو ٗبكنح " هثؾ علاٍٝ  " , رؼْ كوؾ  علاٍٝ هبػلح اُج٤بٗبد , ٗؾلك ٜٓ٘ب اُغلٍٝ  ,  -

 أُواك هثطٚ , صْ ٗؼـؾ  ٓلزبػ  " ٓٞاكن " ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :

 

 

 

 

 ٓلاؽظبد : 

 لٍٝ اُزب٢ُ اُلوم ث٤ٖ ٓلّٜٞ هثؾ علاٍٝ ٝ اٍز٤واكٛب ٖٓ هٞاػل ث٤بٗبد فبهع٤خ ٣ج٤ٖ اُغ  .1

 

 ستط خذول استٍشاد خذول

 كوؾ هثؾ علاٍٝ  آٌب٤ٗخ اٍز٤واك ًبكخ ًبئ٘بد هبػلح اُج٤بٗبد

اُزؼل٣َ ػ٠ِ اُغلٍٝ الأط٢ِ لا ٣ؼلٍ اُغلٍٝ 

 أَُزٞهك

اُزؼل٣َ ػ٠ِ اُغلٍٝ الأط٢ِ ٣ؼلٍ رِوبئ٤ب 

 رجؾاُغلٍٝ أُو

آٌب٤ٗخ اُزؼل٣َ ػ٠ِ اُغلٍٝ أَُزٞهك ) رؼل٣َ 

 ػ٠ِ اُزظ٤ْٔ , رؼل٣َ ػ٠ِ اُج٤بٗبد (

آٌب٤ٗخ اكفبٍ ث٤بٗبد عل٣لح ػ٠ِ اُغلٍٝ 

 أُورجؾ  كوؾ . 

هٓي اُغلٍٝ أَُزٞهك ٣طبثن رٔبٓب هٓي 

 اُغلٍٝ الأط٢ِ ) ًٔب ك٢ اُشٌَ ( .

هٓي اُغلٍٝ أُورجؾ  ٣وكن ثَْٜ ٖٓ عٜخ 

 ب ك٢ اُشٌَ ( .ا٤َُبه ) ًٔ

  

 اُشٌَ اُزب٢ُ ٣ج٤ٖ اُلوم ث٤ٖ هٓي اُغلٍٝ أُورجؾ ٝ اُغلٍٝ أَُزٞهك :   .2
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  العمل مع البيانات ضمن الجداول 

 

كوى اُج٤بٗبد :  - أولا  

٣َبػل اُلوى ػ٠ِ رَو٣غ ػ٤ِٔخ اُجؾش ػٖ اُج٤بٗبد ػٖٔ اُغلٍٝ ؽ٤ش ٣زْ رجل٣َ أٓبًٖ الأٍطو 

. ) اَُغلاد ( ثؾَت ٓؼ٤به ٓب  

 

 ٣ٞعل ٗٞػبٕ ٖٓ اُلوى الأٍٝ ٠َٔ٣ كوى رظبػل١ ث٤٘ٔب اُضب٢ٗ ٣طِن ػ٤ِٚ كوى ر٘بى٢ُ .

 

ُِو٤بّ ثؼ٤ِٔخ كوى اُج٤بٗبد ػٖٔ علٍٝ ٗوّٞ ثزؾل٣ل اُؾوَ أُواك ثؾَجٚ كوى ث٤بٗبد اُغلٍٝ صْ 

ٖٓ ٓغٔٞػخ كوى ٝ رظل٤خ , ػٖٔ رج٣ٞت اُظلؾخ ٗؼـؾ أكاح اُلوى ) رظبػل١ أٝ ر٘بى٢ُ ( 

ًٔب ك٢ اُشٌَ :خ اُوئ٤َ٤  

 

 
 

ؽو٣وخ صب٤ٗخ : اُؼـؾ ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كٞم اُؾوَ أُواك ثؾَجٚ كوى اُج٤بٗبد كزظٜو هبئٔخ 

 الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب ٗقزبه اُق٤به " كوى رظبػل١ " أٝ اُق٤به " كوى ر٘بى٢ُ " .

 

اُجؾش ٝ الاٍزجلاٍ :  -ثاٍَا   

ؼِٞٓخ ٓب ػٖٔ علٍٝ ًٝنُي اٍزجلاُٜب ػ٘ل ٣ٌٖٔ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد أًٌَ  اُجؾش ػٖ ٓ

 ٖٓ ٓغٔٞػخ ثؾش , ػٖٔ رج٣ٞت اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خاُؼوٝهح ثج٤بٗبد أفوٟ ٝ مُي ٖٓ فلاٍ 

 كزظٜو ٗبكنح اُجؾش ٝ الاٍزجلاٍ ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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كفبٍ " ٗلفَ ػ٠ِ ٍطو الإكفبٍ " اُجؾش ػٖ " اُج٤بٗبد أُواك اُجؾش ػٜ٘ب ٝ ك٢ ٍطو الإ 

اٍزجلاٍ ثـ " ٗلفَ اُج٤بٗبد أُواك الاٍزجلاٍ ثٜب ٝ ٗؼـؾ ىه " ثؾش ػٖ اُزب٢ُ " ُِجلء ثؼ٤ِٔخ 

 اُجؾش ٝ لاٍزجلاُٜب ٗؼـؾ ىه " اٍزجلاٍ " أٝ " اٍزجلاٍ اٌَُ " .

 

 

 : filtering اُزظل٤خ   -ثانثا   

لاٍٝ , ٝكن شوٝؽ رَزقلّ اُزظل٤خ ) اُلِزوح ( ُِزؾٌْ ك٢ اظٜبه اُج٤بٗبد , أُقيٗخ ك٢ اُغ

 ٓؾلكح .

 

 ُِزظل٤خ أٗٞاع ٜٓ٘ب :

رظل٤خ ؽَت اُزؾل٣ل  . -   

رظل٤خ ؽَت اُ٘ٔٞمط  . -   

رظل٤خ ٓزولٓخ  . -   

 

  اُزظل٤خ ثبُزؾل٣ل : ٗوّٞ ثلزؼ اُغلٍٝ صْ ٗؾلك الأؽوف أُواك اٍزقلآٜب ك٢ اُزظل٤خ

, ٗقزبه  ٓغٔٞػخ كوى ٝ رظل٤خ , ػٖٔ رج٣ٞت اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ ػٖٔ ؽوَ ٓب صْ ٖٓ

 الأٓو رؾل٣ل ًٔب ك٢ اُشٌَ   :
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 رظٜو ف٤بهاد اُزظل٤خ ثبُزؾل٣ل ٜٓ٘ب رقزبه اُق٤به أُ٘بٍت

 ٗلزؼ اُغلٍٝ صْ ٗؾلك الأؽوف أُواك اٍزقلآٜب ك٢ اُزظل٤خ ػٖٔ ؽوَ ٓب  ؽو٣وخ صب٤ٗخ :

صْ ثبُ٘وو ٓوح ٝاؽلح ثيه اُلؤهح الأ٣ٖٔ رظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ ٜٓ٘ب ٗقزبه ف٤به 

 اُزظل٤خ أُطِٞة ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

 ٖٓ  ْرظل٤خ , ػٖٔ  ٓغٔٞػخ كوى اُزظل٤خ ؽَت اُ٘ٔٞمط : ٗوّٞ ثلزؼ اُغلٍٝ ص ٝ

, ٗقزبه الأٓو ف٤بهاد ٓزولٓخ ؽ٤ش رظٜو هبئٔخ رؾز١ٞ أٗٞاع  رج٣ٞت اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ

 اُزظل٤خ أٌُٔ٘خ ٗقزبه ٜٓ٘ب ف٤به " رظل٤خ ؽَت اُ٘ٔٞمط " .
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 ل٤خ ًٔب ك٢ اُشٌَ :رظٜو ٗبكنح اُزظ

 

 
 

رظٜو ك٢ ٗبكنح اُزظل٤خ أٍٔبء اُؾوٍٞ ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ٝػغ شوٝؽ اُزظل٤خ أٍلَ ًَ ؽوَ ٗو٣ل 

 اٍزقلاّ ث٤بٗبرٚ ك٢ ػ٤ِٔخ اُزظل٤خ . 

 

 شوٝؽ اُزظل٤خ : ٣ٌٖٔ اٍزقلاّ ٓغٔٞػخ ٖٓ شوٝؽ اُزظل٤خ ٓٞػؾخ ك٢ اُغلٍٝ اُزب٢ُ :

 

 انششط انؼًم يثال

Like “ a “ 

Like “*a” 

Like “a*” 

Like “a???” 

 “ “ Like اُجؾش ػٖ ث٤بٗبد ٓشبثٜخ

= “ahmad“  ٓطبثوخاُجؾش ػٖ ث٤بٗبد  = “ “ 

 <> , => , =< اُجؾش ػٖ ث٤بٗبد ٝكن اُشوؽ أُؾلك  25 =<

In(“ؽِت”,”ؽٔبح”) اُجؾش ػٖ ث٤بٗبد ك٢ ٓغبٍ ٓؾلك In(“ 1قًٍح ”,” 2قًٍح ”, …) 

 Between  23   

and 27    
د ػٖٔ  ٓغبٍ ٓؾلكاُجؾش ػٖ ث٤بٗب  Between “ “ and “ “ 

 

 ٣زْ ر٘ل٤ن اُزظل٤خ ٓجبشوح ثؼل اُؼـؾ ػ٠ِ الأٓو  " رطج٤ن ػبَٓ اُزظل٤خ "    ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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 ٖٓ ْٓغٔٞػخ كوى ٝ رظل٤خ , ػٖٔ رج٣ٞت  اُزظل٤خ أُزولٓخ : ٗوّٞ ثلزؼ اُغلٍٝ ص

هبئٔخ رؾز١ٞ أٗٞاع اُزظل٤خ , ٗقزبه الأٓو ف٤بهاد ٓزولٓخ ؽ٤ش رظٜو  اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ

 ٓزولّ " ./أٌُٔ٘خ ٗقزبه ٜٓ٘ب ف٤به " رظل٤خ كوى

 

 رظٜو ٗبكنح اُزظل٤خ ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 

 
 

 ك٢ أٍلَ اُ٘بكنح ٤ٔٗي :

اُؾوَ : ٣َزقلّ لافز٤به اُؾوَ أُواك اٍزقلآٚ ك٢ ػ٤ِٔخ اُزظل٤خ . -  

كوى رظبػل١ , كوى ر٘بى٢ُ ( . كوى : ٣َزقلّ ُزؾل٣ل ٗٞع اُلوى أُطِٞة ُج٤بٗبد اُؾوَ ) -  

ٓؼب٤٣و : ٣َزقلّ ُٞػغ شوؽ اُزظل٤خ . -  

أٝ : ٣َزقلّ ُز٤ٍٞغ ٝ رط٣ٞو اُشوؽ ) أُؼ٤به( أَُزقلّ ك٢ ػ٤ِٔخ اُزظل٤خ . -  

 

ثؼل الاٗزٜبء ٖٓ ٝػغ اُشوٝؽ ر٘لن اُزظل٤خ ٓجبشوح ثؼل اُؼـؾ ػ٠ِ الأٓو  " رطج٤ن ػبَٓ 

 اُزظل٤خ " . 

 

 

 

:Hyperlinkes إَشاء استثاطاخ تشؼثٍح    -ساتؼا   
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٣َٔؼ الاهرجبؽ اُزشؼج٢ ثظ٘غ اهرجبؽبد ث٤ٖ ؽوٍٞ اُغلٍٝ ٝ أُٞاهغ الاٌُزو٤ٗٝخ أٝ طلؾبد 

 ا٣ُٞت ػ٠ِ الاٗزوٗذ أٝ الاٗزواٗذ أٝ الاهرجبؽ ثِٔق ٓب أٝ اُوثؾ ٓغ ػ٘ب٣ٖٝ اُجو٣ل الاٌُزو٢ٗٝ 

 لأشقبص أٝ شوًبد .

٤بٗبد أَُزقلٓخ ك٢ هٞاػل اُج٤بٗبد ٝ ُلاكهاط اهرجبؽ ٣ؼزجو الاهرجبؽ اُزشؼج٢٤ أؽل أٗٞاع اُج

 رشؼج٢ ا٠ُ علٍٝ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

كزؼ اُغلٍٝ ثطو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ ٝ افز٤به ٗٞع ث٤بٗبد " اهرجبؽ رشؼج٢ " ُِؾوَ  .1

 أُواك عؼِٚ ٓورجؾ رشؼج٤ب ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 بٍ اُج٤بٗبد .ؽلع اُزـ٤واد الأف٤وح ػ٠ِ اُغلٍٝ صْ كزؼ اُغلٍٝ لإكف .5

ٗ٘وو ثيه اُلؤهح الأ٣ٖٔ كافَ اُؾوَ , اُن١ رْ رؾل٣ل ٗٞع اُج٤بٗبد ك٤ٚ ٖٓ اُ٘ٞع " اهرجبؽ  .5

 رشؼج٢ " , ٝ ٗؾلك ٖٓ اُوبئٔخ اُق٤به " اهرجبؽ رشؼج٢ " .

رظٜو هبئٔخ كوػ٤خ , رؾز١ٞ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُق٤بهاد , ٜٓ٘ب ٗؾلك اُق٤به  " رؾو٣و اهرجبؽ  .4

 رشؼج٢ "  ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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 رظٜو ٗبكنح " الاهرجبؽ اُزشؼج٢ "  ًٔب ك٢ اُشٌَ : .2

 

 
 

ٗلفَ ػ٘ٞإ أُٞهغ الاٌُزو٢ٗٝ أٝ طلؾخ ا٣ُٞت أٝ ػ٘ٞإ اُجو٣ل الاٌُزو٢ٗٝ أٝ ٗؾلك  .5

 ٌٓبٕ ٝ اٍْ أُِق , أُواك هثطٚ ٓغ اُؾوَ صْ ٗؼـؾ ىه " ٓٞاكن " .

 

 ٓلاؽظبد : 
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ٖٓ افز٤به اُق٤به " ػ٘ٞإ ثو٣ل  لإٗشبء هاثؾ رشؼج٢ ٓغ ػ٘ٞإ ثو٣ل اٌُزو٢ٗٝ لاثل .1

 اٌُزو٢ٗٝ " ٖٓ ٗبؽ٤خ " اهرجبؽ ثـ : " ك٢ ٗبكنح " الاهرجبؽ اُزشؼج٢ " .

لإٗشبء هاثؾ رشؼج٢ ٓغ ِٓق ٣غت اُؼـؾ ػ٠ِ ىه " ِٓق " , أُٞعٞك ك٢ ٗبؽ٤خ "  .5

 اٍزؼواع ُـ :  " صْ اكفبٍ َٓبه ٝ اٍْ أُِق ك٢ ٗبكنح " الاهرجبؽ اُزشؼج٢ " .

 

 

:Lookup Wizard إَشاء قىائى انسشد ) يؼانح انثحث (    -رايسا    

 

٣زْ اٗشبء هٞائْ اَُوك ٖٓ فلاٍ افز٤به ٗٞع ث٤بٗبد ؽوَ ٓب ٖٓ ٗٞع " ٓؼبُظ ثؾش " , اُن١ ٣ؼزجو 

 أؽل أٗٞاع اُج٤بٗبد أَُزقلٓخ ك٢ هٞاػل اُج٤بٗبد ٝ ُٜنا اُـوع  ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

افز٤به ٗٞع ث٤بٗبد " ٓؼبُظ ثؾش  " ُِؾوَ أُواك كزؼ اُغلٍٝ ثطو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ ٝ  .1

 اٗشبء هبئٔخ ٍوك ػٔ٘ٚ .

رظٜو ٗبكنح " ٓؼبُظ اُجؾش " , ؽ٤ش رطبُت أَُزقلّ ثزؾل٣ل ؽو٣وخ اكفبٍ اُج٤بٗبد ًٔب  .5

 ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 ٛ٘بى ؽو٣وز٤ٖ لإكفبٍ اُج٤بٗبد ٛٔب :

 . ّاؽؼبه اُج٤بٗبد ٖٓ علٍٝ أٝ اٍزؼلا 

 َأَُزقلّ ًزبثخ . اكفبٍ اُج٤بٗبد ٖٓ هج 

 

ٗؾلك ٝ ٗقزبه ؽو٣وخ " اكفبٍ اُج٤بٗبد ًزبثخ " , ٝ ػ٘ل الاٗزٜبء ٗؼـؾ ىه " اُزب٢ُ "  .5

 ُلاٗزوبٍ ا٠ُ أُوؽِخ اُزب٤ُخ .

ك٢ أُوؽِخ اُزب٤ُخ ٗلفَ , ػجو ُٞؽخ أُلبر٤ؼ  , ث٤بٗبد اُوبئٔخ ) ه٤ْ هبئٔخ اَُوك (  ًٔب  .4

 ك٢ اُشٌَ :
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اُزب٢ُ " , ُلاٗزوبٍ ا٠ُ أُوؽِخ الأف٤وح ٖٓ ٓؼبُظ اُجؾش , صْ ػ٘ل الاٗزٜبء ٗؼـؾ ىه "  .2

 ٗؼغ اٍْ ُِؾوَ ٝ ٗؼـؾ ػ٠ِ ىه " اٜٗبء "  .

 

 ٓلاؽظبد : 

ك٢ ؽبٍ افز٤به ؽو٣وخ اؽؼبه اُج٤بٗبد ٖٓ علٍٝ أٝ اٍزؼلاّ ٣غت رؾل٣ل اُغلٍٝ ٝ  .1

 ٌَ :اُؾوَ , أُواك اؽؼبه اُج٤بٗبد ٓ٘ٚ ُزظجؼ ه٤ْ ػٖٔ هبئٔخ اَُوك ًٔب ك٢ اُش

 

 
 

 

   جداول قاعدة البيانات . حقول  ربط 
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 رؼزٔل هٞاػل اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ ػ٠ِ اُغلاٍٝ أُورجطخ ثؼؼٜب ثجؼغ ثواثؾ ٓب .

 

 ُوثؾ عل٤ُٖٝ ) أٝ أًضو ( ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

, ٗقزبه اُق٤به " ػلاهبد " ًٔب ك٢ اُشٌَ :ٖٓ ٓغٔٞػخ ػلاهبد, ػٖٔ رج٣ٞت علٍٝ   -  

 

 

 
 

 ٗبكنح اُؼلاهبد ًٔب ك٢ اُشٌَ :رظٜو  -

 

 
 

كافَ ٗبكنح " ػلاهبد " رظٜو ٗبكنح أفوٟ رؾز١ٞ ػ٠ِ أٍٔبء اُغلاٍٝ أُزٞكوح ك٢ هبػلح 

 اُج٤بٗبد أُلزٞؽخ . 

ٗؾلك أٍٔبء اُغلاٍٝ أُواك هثؾ ؽوُٜٞب ثؼؼٜب ثجؼغ ٝ ٗؼـؾ  ىه " اػبكخ " .  -  

ـؾ ػ٠ِ ىه " اؿلام " لإؿلام ٗبكنح " رظٜو اُغلاٍٝ أُؼبكخ ك٢ ٗبكنح " ػلاهبد " , ٗؼ -

 اػبكخ علٍٝ " .  



 إعداد الدكتور المهندس فراس الزٌن    السٌاحة كلٌة  – (4مهارات حاسوب )  –جامعة دمشق 

 48 

ٗوّٞ ثبٗشبء هاثؾ ث٤ٖ فلا٣ب اُغلاٍٝ ٝ مُي ثٞػغ ٓئشو اُلؤهح كٞم اُؾوَ الأٍٝ ٖٓ اُغلٍٝ  -

الأٍٝ ٝكٕٝ اكلاد ىه اُلؤهح ٗؾوى اُلؤهح ا٠ُ إٔ ٣ظجؼ ٓئشوٛب كٞم اُؾوَ الأفو, أُواك 

نح عل٣لح ٢ٛ ٗبكنح "رؾو٣و ػلاهبد"  ًٔب ك٢ اُشٌَ :اُوثؾ ٓؼٚ, ٖٓ اُغلٍٝ الأفو كزظٜو ٗبك  

 

 
 

رؾز١ٞ ٗبكنح " رؾو٣و ػلاهبد " ػ٠ِ أٍٔبء اُغلاٍٝ ٝ ػ٠ِ اُؾوٍٞ أُورجطخ ثؼؼٜب ثجؼغ ٝ 

ًنُي رظٜو ٗٞػ٤خ اُوثؾ ثشٌَ آ٢ُ ثبلإػبكخ ُٔيا٣ب اُوثؾ ) كوع رٌبَٓ ٓوعؼ٢ , رزب٢ُ 

أُورجطخ ( . رؾل٣ش اُؾوٍٞ أُورجطخ , رزب٢ُ ؽنف اَُغلاد   

ٗؼـؾ ىه " اٗشبء " ك٤زْ هثؾ اُؾوٍٞ ثؼؼٜب ثجؼغ ًٔب ك٢ اُشٌَ : -  
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 ٓلاؽظبد : 

لإُـبء اُوثؾ ث٤ٖ اُغلاٍٝ ٗوّٞ ثزؾل٣ل اُواثؾ أُواك اُـبئٚ ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٓوح ٝاؽلح ثبُيه  .1

  . ٖٓ ُٞؽخ أُلبر٤ؼ Del الأ٣َو ُِلؤهح صْ ٗؼـؾ ٓلزبػ " ؽنف "
 ٗشبء ػلاهخ اهرجبؽ ث٤ٖ عل٤ُٖٝ أٝ أًضو . هثؾ اُغلاٍٝ ٣ؼ٢٘ ا .5

رَزقلّ اُؾوٍٞ أُشزوًخ ث٤ٖ اُغلاٍٝ ك٢ ػ٤ِٔخ اُوثؾ ٝ ٣غت إٔ رٌٕٞ اُج٤بٗبد ,  .5

 أُٞعٞكح ث٤ٖ اُؾوٍٞ أُشزوًخ , ٓزٔبصِخ .

 ٣ٞعل صلاصخ أٗٞاع أٍب٤ٍخ ٖٓ اُؼلاهبد ٢ٛ : .4

ٖ ر٘شؤ ث٤ٖ عل٤ُٝ – ػلاقح استثاط  سأط تشأط ) واحذ يقاتم واحذ ( -

ك٤ٜٔب ؽوَ ٓزٔبصَ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ٗلٌ اُج٤بٗبد , آ١ ًَ ٍغَ ك٢ اُغلٍٝ ٣ؾز١ٞ 

ػ٠ِ ٍغَ ٓطبثن ك٢ علٍٝ ٓورجؾ ثٚ ) ؿبُجب اُوثؾ ٣زْ ث٤ٖ ؽو٢ِ أُلزبػ اُوئ٢َ٤ 

 ُِغلاٍٝ ( . 

ر٘شؤ ك٢ علٍٝ  – ػلاقح استثاط  سأط تأطشاف ) واحذ يقاتم يدًىػح ( -

ٓغ اُغلٍٝ أُورجؾ  ثٚ , آ١ ًَ ٍغَ ٓب ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ  ٍغَ ٝاؽل ٓطبثن أٝ أًضو 

ك٢ اُغلٍٝ الأٍٝ ُٚ  ٍغَ أٝ أًضو ٓطبثن ك٢ اُغلٍٝ ٓورجؾ ثٚ ) ؿبُجب اُوثؾ ٣زْ 

ث٤ٖ ؽوَ أُلزبػ اُوئ٢َ٤ ُِغلاٍٝ الأٍٝ ٓغ ؽوَ أفو ؿ٤و أُلزبػ اُوئ٢َ٤ ك٢ 

 اُغلٍٝ أُورجؾ ثٚ  ( . 

 .   ػلاقح استثاط  أطشاف تأطشاف ) يدًىػح يقاتم يدًىػح ( -

 

٣ؼزجو كوع اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ٖٓ ٓيا٣ب اٗشبء ػلاهبد ث٤ٖ اُغلاٍٝ ٝ ٛٞ ٣َبػل ػ٠ِ ٓ٘غ اكفبٍ 

 ه٤ْ ؿ٤و طؾ٤ؾخ ك٢ اُؾوٍٞ أُورجطخ , ٝ ُٚ ف٤به٣ٖ ٛٔب :

  ٣وّٞ ثؾنف اَُغلاد أُورجطخ ٓغ ثؼؼٜب , ػ٘ل   –رزب٢ُ ؽنف اَُغلاد أُورجطخ

 .اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ ؽنف  ٍغَ ٖٓ اُغلٍٝ الأٍب٢ٍ 

  ٣وّٞ ثزؼل٣َ اَُغلاد أُورجطخ ٓغ ثؼؼٜب , ػ٘ل   –رزب٢ُ رؾل٣ش اَُغلاد أُورجطخ

 اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ رؼل٣َ ػ٠ِ اُغلٍٝ الأٍب٢ٍ .
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٣لوع اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُوٞاػل اُز٢ ٣زجؼٜب اُجوٗبٓظ ٖٓ اعَ اُؾلبظ ػ٠ِ 

ٝ ٛنا ٣زطِت رؾو٤ن ػلح أٓٞه  اُؼلاهبد أُؾلكح ث٤ٖ اُغلاٍٝ ػ٘ل اكفبٍ اُج٤بٗبد أٝ ؽنكٜب ,

 ٗنًو ٜٓ٘ب : 

 لا ٣ٞعل كوع ٤ٌُ ُٚ أطَ . .1

 لا ٣ٌٖٔ ؽنف أطَ ُٚ كوع ثلٕٝ ؽنف اُلوع . .5

 لا ٣ٌٖٔ رؼل٣َ أطَ ُٚ كوع ثلٕٝ رؼل٣َ اُلوع . .5

 لا ٣ٌٖٔ رؼل٣َ كوع ُٚ أطَ  ثلٕٝ رؼل٣َ الأطَ . .4

 

 

 :  Share Pointقوائم  الــ 

ٓشبهًخ اُج٤بٗبد ٝاكاهرٜهب ثؼهلح ؽهوم ٓهٖ فهلاٍ اٍهزقلاّ ٤خ ػِٔ Share Pointرئٖٓ هٞائْ  اُــ 

Access 2007 Microsoft office   ٝMicrosoft office Access 2010    

٣ٌٔهٖ  الاٍهزلبكح ٓهٖ ٤ٓهياد ؽ٤هش   Microsoft Windows Share Point Servicesٓهغ

بٗههبد ٤ٓٝههياد اص٘ههبء ٓٞاطههِخ اٍههزقلاّ اكفههبٍ اُج٤ Share pointاُزؼههبٕٝ أُٞعههٞكح كهه٠ ٓٞهههغ 

اُزؾ٤ِههَ اُقبطههخ ثههبمٕ اُٞطههٍٞ ًٔههب ٣ٌٔههٖ رؼوههت اطههلاهاد اُج٤بٗههبد ٝالاشههزواى كهه٠ اُز٘ج٤ٜههبد 

 ٌُٕ٘ٞ ػ٠ِ ػِْ ثبُزـ٤واد اُز٠ رؾلس ٝلاكاهح أمٝٗبد فبطخ ثبُج٤بٗبد.

اٗشهبء , ٣غت كه٢ اُجلا٣هخ  Share Pointوّٞ ث٘وَ هبػلح ث٤بٗبد ٖٓ امٕ ٝطٍٞ ا٠ُ ٓٞهغ ٗػ٘لٓب 

رٌهٕٞ ٓورجطهخ رٔبٓهب ٓضهَ اُغهلاٍٝ اُزه٢ أٗشهؤٗبٛب ػهٖٔ هبػهلح   SharePointغ ههٞائْ ػِه٠ ٓٞهه

 اُج٤بٗبد .

,   SharePointٗوَ اُج٤بٗبد ٖٓ ع٤ٔغ اُغلاٍٝ اُقبطخ ثي ك٠ ٝهذ ٝاؽل ثؼل اٗشهبء ههٞائْ ػ٘ل 

٣وههّٞ امٕ اُٞطههٍٞ ثبٗشههبء رطج٤ههن ٝاعٜههخ أٓب٤ٓههخ ٣ؾزهه١ٞ ػِهه٠ ًههَ اُ٘ٔههبمط ٝ اُزوههبه٣و اُغل٣ههلح 

 . SharePointِغلاٍٝ أُورجطخ , اُز٢ رْ رظل٣وٛب ا٠ُ ٓٞهغ ثبلإػبكخ ُ
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   و أنواعها في قواعد البيانات .  (Queries)الاستعلامات  
 

ٛٞ ًبئٖ هبػلح اُج٤بٗبد ٣َزقلّ الاٍزؼلاّ ُلاٍزقواط ث٤بٗبد ٓقيٗخ ػٖٔ هبػلح اُج٤بٗبد ٝكن 

 شوٝؽ ٝ ٓؼب٤٣و ٓؼ٤٘خ .

 

عل٣لا ٤َٔٗٚ "   ( dynaset )ؼلآبد ػ٠ِ اُغلاٍٝ ًَٝ اٍزؼلاّ ٣٘زظ علٝلا رؼَٔ ًَ الاٍز

 عٞاة الاٍزؼلاّ " .

 

 رَزقلّ الاٍزؼلآبد ُِو٤بّ ثٔغٔٞػخ ٖٓ اُٞظبئق ٗنًو ٜٓ٘ب :

 ػوع ثؼغ ؽوٍٞ اُغلاٍٝ كٕٝ ؿ٤وٛب . -

 كوى اَُغلاد .  -

 اُو٤بّ ثؼ٤ِٔبد ؽَبث٤خ , ٖٓ فلاٍ اُؾوٍٞ أُؾَٞثخ .  -

 قلّ الاٍزؼلآبد ًٔظله ث٤بٗبد ٖٓ أعَ اٍزؼلآبد أفوٟ .رَز -

 رؼل٣َ ث٤بٗبد اُغلاٍٝ  -

 

 ٣ٌٖٔ ر٤٤ٔي ٗٞػ٤ٖ هئ٤َ٤ٖ ٖٓ الاٍزؼلآبد ٛٔب :

 ".   Selectedاٍزؼلآبد لإفواط اُج٤بٗبد , ٢ٛٝ ث٤َطخ ر٠َٔ اٍزؼلاّ رؾل٣ل "   -  

بد , ر٠َٔ اٍزؼلآبد اعوائ٤خ " اٍزؼلآبد ُزـ٤٤و اُج٤بٗبد أُقيٗخ ػٖٔ هبػلح اُج٤بٗ  -  

Action : ٖٓ ٝاُز٢ رزؤُق ثلٝهٛب  , " 

 " ( .  Updateاٍزؼلآبد ُزؼل٣َ اُج٤بٗبد  ) اٍزؼلآبد رؾل٣ش "   -          

 " ( . Appendاٍزؼلآبد لإػبكخ ث٤بٗبد عل٣لح ) اٍزؼلآبد اُؾبم "   -          

 "  .   Deleteاٍزؼلآبد ُؾنف اُج٤بٗبد "  -          

" , رؼوع ه٤ْ ِٓقظخ لإظٜبه ٗزبئظ اُؼ٤ِٔبد   Cross Tabاٍزؼلآبد عل٤ُٝخ "   -  

 اُؾَبث٤خ اُزِق٤ظ٤خ ػ٘ل روبؽغ اُظلٞف ٝ الأػٔلح .  

   

 ُزظ٤ْٔ اٍزؼلاّ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

ٗلزؼ هبػلح اُج٤بٗبد   -   

 ٌَ   : , ًٔب ك٢ اُش ٓغٔٞػخ اٍزؼلاّ , ػٖٔ رج٣ٞت اٗشبءٖٓ   - 

       

 

 
 

 

 ٣ٌٖٔ ر٤ٔي ؽو٣وز٤ٖ ُزظ٤ْٔ ) اٗشبء ( الاٍزؼلاّ :

 ( .  Design Viewاٗشبء اٍزؼلاّ ك٢ ؽو٣لخ ػوع اُزظ٤ْٔ )  -

 ( .  Wizaredاٗشبء اٍزؼلاّ ثبٍزقلاّ أُؼبُظ ) -
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 إَشاء استؼلاو تاستخذاو انًؼانح   -أولا 

, ٓوربٕ ٓززب٤ُزبٕ , رظٜو ٗبكنح ػ٘ل اُؼـؾ ػ٠ِ ٛنا اُق٤به ثٞاٍطخ ىه اُلؤهح الأ٣َو  -

 ٓؼبُظ الاٍزؼلآبد .

 

 
 

 ٤٤ٔٗي ػٖٔ ٗبكنح ٓؼبُظ الاٍزؼلآبد , إٔ ُٔؼبُظ الاٍزؼلآبد أشٌبٍ ػلح ٜٓ٘ب : -

 ٣َزقلّ لإٗشبء اٍزؼلاّ ث٤َؾ ) رؾل٣ل (  يؼانح الاستؼلاياخ انثسٍطح ,

 ٖٓ اُغلٍٝ أُؾلك .

 اٍزؼلاّ ُغلٍٝ ػجبهح ػهٖ  , ٣َزقلّ لإرشبء يؼانح الاستؼلاياخ اندذونٍح

 طلٞف ٝأػٔلح ٝك٠ اٍُٞؾ ٣ؼوع ه٤ْ أُغٔٞع لأٟ ؽوَ رقزبهٙ ٖٓ اُغلٍٝ.

 ٣َزقلّ ُِجؾش ػٖ أٟ هه٤ْ ٌٓهوهح كه٠  يؼانح استؼلاو انثحث ػٍ تكشاس ,

 . علٍٝ أٝ اٍزؼلاّ ٓلوك

 ٣١َههزقلّ ُِجؾههش ػههٖ أ,  يؼببانح اسببتؼلاو انثحببث ػببٍ طٍببش انًتطاتقبباخ 

 ٝ ٤ٌُ ُٜب أ١ ٍغلاد ٓورجطخ ثغلٍٝ أفو . ٍغلاد ك٢ اُغلٍٝ أُؾلك

 

ٗقزبه ٜٓ٘ب ٗٞع الاٍزؼلاّ أُطِٞة اٗشبإٙ , ٤ٌُٖٝ اٍزؼلاّ ث٤َؾ ,  صْ ٗؼـؾ ٓلزبػ  -

 "ٓٞاكن ".

رظٜو ٗبكنح الإٍزؼلآبد اُج٤َطخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب اُغلٍٝ ) أٝ اُغلاٍٝ ( اُز٢ ٗو٣ل  -

 اٍزقلآٜب ك٢ الاٍزؼلاّ ٝ ًنُي اُؾوٍٞ ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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ٗؼـؾ ىه " اُزب٢ُ " ُلاٗزوبٍ ُِٔوؽِخ اُزب٤ُخ ؽ٤ش ٣طِت أُؼبُظ رؾل٣ل اٍْ الاٍزؼلاّ صْ  -

 ٗؼـؾ ىه " اٜٗبء " .

 

 ٓلاؽظبد : 

ػ٘ل اُؾبعخ ُزظ٤ْٔ اٍزؼلآبد أًضو رؼو٤لا , رشبهى ك٤ٜب ٓغٔٞػخ ٖٓ اُج٤بٗبد ٖٓ أًضو  .1

ّ ,  ؽو٣وخ ػوع ٖٓ علٍٝ , ٣ٌٕٞ ٖٓ الأكؼَ ػ٘لٛب إٔ َٗزقلّ ُزظ٤ْٔ الاٍزؼلا

  . اُزظ٤ْٔ 
 

 (  Design Viewإَشاء استؼلاو فً طشٌفح ػشض انتصًٍى )   -ثاٍَا 

ػ٘ل اُؼـؾ ػ٠ِ ٛنا اُق٤به ثٞاٍطخ ىه اُلؤهح الأ٣َو , ٓوح ٝاؽلح , رظٜو ٗبكنح لإػبكخ  -

 علٍٝ ) علاٍٝ ( .

ُي ثبُؼـؾ  ٗقزبه ٜٓ٘ب اُغلٍٝ ) أٝ اُغلاٍٝ ( اُز٢ ٗو٣ل اٍزقلآٜب ك٢ الاٍزؼلاّ ٝ م -

 ػ٠ِ ٓلزبػ " اػبكخ " ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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 ثؼلٛب رظٜو ٗبكنح اٗشبء اٍزؼلاّ ك٢ ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ ًٔب ك٢ اُشٌَ : -
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٤ٔٗي ك٢ ٗبكنح اٗشبء اٍزؼلاّ ك٢ ؽو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ أٗٚ  رزؤُق ٖٓ ٗبكنح ُؼوع ٝ  -

ظبئض الاٍزؼلاّ , افز٤به ؽوٍٞ اُغلٍٝ ) أٝ اُغلاٍٝ ( أُؾلك ٝ ٗبكنح أفوٟ ُؼوع ف

 أُواك اٗشبإٙ , ؽ٤ش ٤٤ٔٗي ك٤ٜب اُقظبئض اُزب٤ُخ :

 ٣ؾ١ٞ اُؾوَ أُشبهى ك٢ الاٍزؼلاّ  –اُؾوَ  -1

 ٣ؾ١ٞ اٍْ اُغلٍٝ اُن١ ٣ؾز١ٞ اُؾوَ أُشبهى ك٢ الاٍزؼلاّ .  -علٍٝ  -5

 ُزؾل٣ل ٗٞع اُلوى ) رظبػل١ أٝ ر٘بى٢ُ ( . –كوى  -5

 ّ .لإظٜبه ٓؾزٟٞ أُشبهى ك٢ الاٍزؼلا –اظٜبه  -4

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُشوؽ  ) أُؼ٤به ( , أَُزقلّ ك٢ اُجؾش ٝ اٍزقواط  -أُؼب٤٣و  -2

 اُج٤بٗبد .

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُشوؽ الإػبك٢  ) أٝ اُشوٝؽ ( , أَُزقلٓخ ك٢ اُجؾش ٝ   –أٝ   -5

 اٍزقواط اُج٤بٗبد ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

 تُفٍز الاستؼلاو 

 ٣ٌٖٔ ر٘ل٤ن الاٍزؼلاّ ثبؽلٟ اُطوم اُزب٤ُخ :



 إعداد الدكتور المهندس فراس الزٌن    السٌاحة كلٌة  – (4مهارات حاسوب )  –جامعة دمشق 

 57 

 . ؾ ػ٠ِ الأكاح " رشـ٤َ " اُؼـ -

اُ٘وو أُيكٝط ثيه اُلؤهح الأ٣َو كٞم اٍْ اٌُبئٖ , أ١ اٍْ الاٍزؼلاّ , ػٖٔ ٝاعٜخ  -

 اٌُبئ٘بد ك٢ اُٞاعٜخ اُوئ٤َ٤خ  , رظٜو ٗز٤غخ ر٘ل٤ن الاٍزؼلاّ ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 .  ؽلع  ٝ اؿلام الاٍزؼلاّ صْ كزؾٚ ثطو٣وخ ػوع ٝههخ اُج٤بٗبد -

 

 ٓلاؽظبد : 

, لإٔ الاٍزؼلاّ رْ ٝكن ٓب رْ رؾل٣لٙ ٖٓ  استؼلاو تحذٌذٗطِن ػ٠ِ الاٍزؼلاّ اَُبثن اٍْ  .1

  .هجَ أُظْٔ ) أَُزقلّ ( 
, ٣طِت ٓغٔٞػخ ٖٓ  إستؼلاو وسائطٛ٘بى ٗٞع فبص ٖٓ اٍزؼلآبد اُزؾل٣ل ٠َٔ٣  .5

ٛب ) إ ٝعلد ( , ٝ اٍُٞبئؾ ) أُلفلاد ( ٖٓ هجَ أَُزقلّ ٤ُزْ اُجؾش ػٜ٘ب ٝ اظٜبه

ك٢ ٓؼ٤به اُؾوَ أُطِٞثٌٔب ك٢ أُضبٍ  [ ]٣زْ مُي ٖٓ فلاٍ اٍزقلاّ أهٞاً ٖٓ اُشٌَ 

 اُزب٢ُ :
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ٝ ػ٘ل اُز٘ل٤ن ٣طِت الاٍزؼلاّ اكفبٍ الاٍْ ) ا٤ٍُٞؾ (, ٤ُزْ اُجؾش ػ٘ٚ ٝ اظٜبه اَُغلاد 

 اُز٢ رؾ١ٞ ٛنا ا٤ٍُٞؾ رؾل٣لا ًْ ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :

 

 
 

٤ؾ , ك٢ أُضبٍ اٍْ "اؽٔل" , صْ ٗؼـؾ ٓٞاكن , ؽجش ٣ظٜو الاٍزؼلاّ اَُغلاد ٗلفَ اٍُٞ

 اُز٢ رؾز١ٞ اٍْ اؽٔل ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

 

 حفع الاستؼلاو 

 ٣ٌٖٔ ر٘ل٤ن ػ٤ِٔخ ؽلع الاٍزؼلاّ ثبُطو٣وخ اُزب٤ُخ :

 ٖٓ هبئٔخ " ِٓق " صْ اُق٤به " ؽلع " .  -

 ٣ل رظٜو ٗبكنح ٗلفَ ػ٤ِٜب  اٍْ الاٍزؼلاّ اُغل -

 

ؽو٣وخ صب٤ٗخ : اُؼـؾ ثبُيه الأ٣ٖٔ ُِلؤهح كٞم ٍْ ًبئٖ الاٍزؼلاّ , اُن١ رْ اٗشبإٙ , ؽ٤ش رظٜو 

هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب ٗقزبه اُق٤به " ؽلع " ًٔب ك٢ اُشٌَ :   

 
 

 إخشاء انؼًهٍاخ انحساتٍح ) انحقم انًحسىب (

 

٤بد اُو٣بػ٤خ ٝ أُ٘طو٤خ ػ٠ِ ؽوٍٞ ( آٌب٤ٗخ اُو٤بّ ثبُؼِٔ ٣Accessز٤ؼ ثوٗبٓظ أًٌَ ) 

اُج٤بٗبد أُشبهًخ ك٢ الاٍزؼلاّ ٝ اظٜبه ٗزبئظ ٛنٙ اُؼ٤ِٔبد ك٢ ؽوٍٞ ؿ٤و ٓٞعٞكح أٍبٍب ك٢ 

 اُغلاٍٝ .
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 ٣ٌٖٔ اٍزقلاّ اُؼ٤ِٔبد اُو٣بػ٤خ اُج٤َطخ ٝ ٜٓ٘ب :

 

 اُٞطق  اُوٓي اُؼ٤ِٔخ

 عٔغ ػلك٣ٖ + اُغٔغ

 ؽوػ ػلك٣ٖ - اُطوػ

 ػوة ػلك٣ٖ * اُؼوة

 هَٔخ ػلك٣ٖ / اُؤَخ

 هَٔخ ػلك٣ٖ ٓغ روو٣ت اُ٘برظ \ هَٔخ ٓغ روو٣ت

 هكغ ػلك ُوٞح ػلك ٓب ^ هكغ ُوٞح

 ثبه٢ هَٔخ ػلك٣ٖ mod ثبه٢ اُؤَخ

 هثؾ ٍَِِخ ٓؾبهف ٓغ أفوٟ & اُوثؾ

 

   ًٔب ٣ٌٖٔ اُو٤بّ ثبُؼ٤ِٔبد اُو٣بػ٤خ ٝ أُ٘طو٤خ الأًضو رؼو٤لا ثبٍزقلاّ ٓ٘شئ اُزؼج٤و 

 ٝ مُي ؽَت اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 ٗلزؼ الاٍزؼلاّ ثطو٣وخ ػوع اُزظ٤ْٔ   -

 ٖٓ شو٣ؾ الأكٝاد ٗقزبه أكاح " ٓ٘شئ اُزؼج٤و "  -

 رظٜو ٗبكنح " ٓ٘شئ اُزؼج٤و " ًٔب ك٢ اُشٌَ : -

 

 
 

 

رؾز١ٞ ٗبكنح " ٓ٘شئ اُزؼج٤و " ػ٠ِ الاٍزؼلآبد ٝ اُغلاٍٝ اُز٢ رْ رظ٤ٜٔٔب ػٖٔ هبػلح 

 بٗبد  ٝ ثنُي ٣ٌٖٔ افز٤به اُغلٍٝ ٝ اُؾوَ أُ٘بٍج٤ٖ ٖٓ اعَ أُشبهًخ ك٢ الاٍزؼلاّ .اُج٤

ًٔب رؾز١ٞ أ٣ؼب ػ٠ِ كالاد ) رٞاثغ , ٝظبئق ( ٓزؼٔ٘خ ٓز٘ٞػخ ٣ٌٖٔ اٍزقلآٜب ك٢ اعواء 

 اُؼ٤ِٔبد اُو٣بػ٤خ ٝ أُ٘طو٤خ أُؼولح ُزؾو٤ن أُطِٞة ) اٗظو اُشٌَ ( .
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ٝ ثنُي   هخ أُطِٞثخ  ٗؼـؾ ىه " ٓٞاكن " صْ ىه رشـ٤َ   ثؼل اٗغبى اكفبٍ اُؼلا -

 رظٜو ٗبكنح اُز٘ل٤ن ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

 استؼلاياخ تغٍٍش انثٍاَاخ ) الاستؼلاياخ الإخشائٍح ( 

رَزقلّ ٛنٙ الأٗٞاع ٖٓ الاٍزؼلآبد ُزـ٤٤و ) رؼل٣َ , اػبكخ , ؽنف ( اُج٤بٗبد أُقيٗخ 

 هبػلح اُج٤بٗبد . ػٖٔ علاٍٝ

 

 اُزؾل٣ش ) اُزؼل٣َ ( : ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ : – أولا 

 ٖٓ ٓغٔٞػخ اٍزؼلآبد , ػٖٔ رج٣ٞت اٗشبء , ٗقزبه رظ٤ْٔ الإٍزؼلاّ  ًٔب ك٢ اُشٌَ : -
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رظٜو ٗبكنح رظ٤ْٔ الاٍزؼلاّ ٝ ك٤ٜب ٗبكنح " اظٜبه اُغلاٍٝ " لإفز٤به اُغلٍٝ ) أٝ  -

 بد , أُواك إٔ رشبهى ث٤بٗبرٜب ك٢ الاٍزؼلاّ  .اُغلاٍٝ ( أٝ الاٍزؼلآ

ٝػ٘ل الاٗزٜبء , ٗؼـؾ ٗؼ٤ق اُغلٍٝ ) اُغلاٍٝ ( ٝ اُؾوٍٞ أُشبهًخ ك٢ الاٍزؼلاّ  -

 ٓلزبػ " اؿلام " .

 ٗقزبه ٗٞع الاٍزؼلاّ أُطِٞة ) اٍزؼلاّ رؾل٣ش ( ًٔب ك٢ اُشٌَ :  -

 

 
 

 رظٜو ٗبكنح فظبئض الاٍزؼلاّ ًْ ك٢ اُشٌَ : -
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 َ " رؾل٣ش ا٠ُ " ٗؼغ اُو٤ٔخ أُؼلُخك٢ ؽو -

" ٗؼغ أُؼب٤٣و ) اُشوٝؽ ( اُلاىّ رؾووٜب ٤ُزْ اُزؾل٣ش  ) اُزؼل٣َ أٝ  /ك٢ ؽوَ " ٓؼب٤٣و  -

. ) 

ٗؾلع الاٍزؼلاّ ٝ ٖٓ صْ ٗقزبه الأكاح " ر٘ل٤ن " ٝ ثنُي ٗؾظَ ػ٠ِ ٗز٤غخ ر٘ل٤ن الاٍزؼلاّ  -

 ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

 

 :  الإػبكخ ) الإُؾبم ( – ثاٍَا

٣َزقلّ ٛنا الاٍزؼلاّ لإػبكخ ٍغلاد ٖٓ علٍٝ ٓب ا٠ُ علٍٝ أفو ػ٘ل رؾون اُشوؽ ) أٝ  

أُؼ٤به ( اُلاىّ ُنُي كٔضلا ُ٘وَ أٍٔبء اُطلاة اُواٍجٕٞ ك٢ ٓبكح ٓب ا٠ُ علٍٝ فبص 

 ثبُواٍج٤ٖ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 شٌَ :ٗظْٔ اُغلٍٝ اُقبص ثبُواٍج٤ٖ ٝ ٗؾلظٚ ثبٍْ " هاٍجٕٞ " ًٔب ك٢ اُ -

 

 
 

ٗظْٔ اٍزؼلاّ عل٣ل ث٘ٔؾ ػوع اُزظ٤ْٔ ٝ ٗؼ٤ق اُغلٍٝ اُقبص ثبُنار٤خ  ٝ اُواٍجٕٞ  -

 .ٝ ٗقزبه ٗٞع الاٍزؼلاّ أُطِٞة )اٍزؼلاّ اُؾبم ( 

 رظٜو ٗبكنح لافز٤به علٍٝ اُن١ ٤ٍزْ ٗوَ اُج٤بٗبد ا٤ُٚ ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ : -
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فبطخ اُؾبم ثـ , فبطخ ٓؼب٤٣و ,  )ٗؼـؾ " ٓٞاكن " كزظٜو فٞاص ٗبكنح الاٍزؼلاّ  -

فبطخ أٝ ( ؽ٤ش ٗلفَ أُؼ٤به أُطِٞة ُ٘وَ اَُغلاد ٖٓ اُغلٍٝ اُٜلف ا٠ُ اُغلٍٝ 

 أُظله  ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
  

 

 .ٗوّٞ ثز٘ل٤ن الاٍزؼلاّ ٖٝٓ صْ ؽلظٚ  -

ُِزؤًل ٖٓ طؾخ ػَٔ الاٍزؼلاّ ٗلزؼ علٍٝ اُواٍجٕٞ , ؽ٤ش ٗلاؽع اُؾبم اُطلاة  -

 ٖٓ علٍٝ "مار٤خ اُطلاة" ا٠ُ علٍٝ "اُواٍجٕٞ" ًٔب ك٢ اُشٌَ :اُواٍجٕٞ كوؾ 

 



 إعداد الدكتور المهندس فراس الزٌن    السٌاحة كلٌة  – (4مهارات حاسوب )  –جامعة دمشق 

 64 

 
 

 ٓلاؽظبد : 

 ٣ٌٖٔ اػبكح ر٤َٔخ الاٍزؼلاّ ثبُطوم ٗلَٜب أَُزقلٓخ ك٢ اُغلاٍٝ . .1

ك٢ ؽوَ "اُؾبم ثـ" ٗؼغ أٍٔبء اُؾوٍٞ اُز٢ ٍٞف رظٜو ك٤ٜب اُج٤بٗبد أُِؾوخ ٖٓ  .5

  اُغلٍٝ أُظله , ٝ ٢ٛ ؽوٍٞ ٖٓ اُغلٍٝ اُٜلف  .

ثؼل ر٘ل٤ن الاٍزؼلاّ , لا ٣زْ ٗوَ اُج٤بٗبد ٖٓ علٍٝ أُظله , علٍٝ "مار٤خ اُطلاة" ,  .5

ثَ رزْ ػ٤ِٔخ َٗـ ُٜنٙ اُج٤بٗبد ٝ ثؾَت أُؼب٤٣و أُلفِخ ك٢ ٗبكنح فظبئض الاٍزؼلاّ 

 ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

ٝ ك٢ ؽوَ "أُؼب٤٣و" ٗلفَ أُؼ٤٤به ) اُشوؽ ( , اُن١ ثٔٞعجٚ ٍٞف رزْ ػ٤ِٔخ ر٘ل٤ن  .4

اُؾبم اُج٤بٗبد ٖٓ اُغلٍٝ أُظله , علٍٝ "مار٤خ اُطلاة", ا٠ُ اُغلٍٝ اُٜلف , 

  علٍٝ "اُواٍجٕٞ", ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

 اُؾنف : – ثانثا

ُؾنف اَُغلاد اُز٢ رْ ٗوِٜب ٖٓ اُغلٍٝ َٗزقلّ ٛنا اُ٘ٞع ٖٓ الاٍزؼلآبد ٝ مُي ثبرجبع 

 اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

اُزظ٤ْٔ ٝ ٗؼ٤ق علٍٝ ٓظله اُج٤بٗبد اُز٢ ٤ٍزْ  ٗظْٔ اٍزؼلاّ عل٣ل ث٘ٔؾ ػوع -

 ؽنكٜب ) اُـبئٜب ( ٓغ رؾل٣ل ًبكخ اُؾوٍٞ أُشبهًخ ث٤بٗبرٜب ك٢ الاٍزؼلاّ .

ٗقزبه ٗٞع " اٍزؼلاّ ؽنف " كزظٜو اُقظبئض أُزؼِوخ ثبُؾنف ػٖٔ ٗبكنح فظبئض  -

 الاٍزؼلاّ ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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ٗوّٞ ثز٘ل٤ن الاٍزؼلاّ ُؾنف اَُغلاد ٝ ٖٓ صْ  ك٢ اُؾوَ أُ٘بٍت ٌٗزت  أُؼ٤به اُلاىّ -

 . ٝؽلظٚ

 

 ٓلاؽظبد : 

٣غت أٝلا ؽلع الاٍزؼلآبد ٝ اؿلاهٜب هجَ ر٘ل٤نٛب ٝ مُي ُؼٔبٕ اُز٘ل٤ن اُظؾ٤ؼ  .1

 ُمٍزؼلآبد .
 

 راصٍح انتدًٍغ  

رَزقلّ ك٢ رظ٤ْٔ الاٍزؼلآبد , اُز٢ رؾ١ٞ ػ٠ِ ه٤ْ ٌٓوهح ؽ٤ش رؼَٔ ٛنٙ اُقبط٤خ ػ٠ِ 

 ٙ اُو٤ْ أٌُوهح ٝكوب ُٔؼب٤٣و أٝ شوٝؽ  ٓؾلكح .رغ٤ٔغ ٛن

 

 ُِو٤بّ ثزغ٤ٔغ ث٤بٗبد علٍٝ " ػلآبد " ثؾَت ًَ ؽبُت ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

ٗظْٔ اٍزؼلاّ عل٣ل ث٘ٔؾ ػوع اُزظ٤ْٔ ٝ ٗؼ٤ق علٍٝ ٓظله اُج٤بٗبد اُز٢ ٤ٍزْ  -

 ػوػٜب ثؼل رغ٤ٔؼٜب .

 عٔب٤ُبد " ًٔب ك٢ اُشٌَ :ٗقزبه اُق٤به " ٓغب٤ٓغ أٝ ا -
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٣ظٜو ٍطو عل٣ل , ٣ؾَٔ الاٍْ " اعٔب٢ُ " , ك٢ رظ٤ْٔ الاٍزؼلاّ ٝ ثٔؾبماح ٛنا اَُطو  -

 ( .   group byػ٘ل ًَ ؽوَ ٗغل اُؼجبهح " رغ٤ٔغ ؽَت " ) 

ٗؾلك ًبكخ اُؾوٍٞ , أُشبهًخ ث٤بٗبرٜب ك٢ الاٍزؼلاّ , ٝٗ٘وِٜب ا٠ُ ٗبكنح " رظ٤ْٔ الاٍزؼلاّ  -

 ك٢ ٍطو الإعٔب٢ُ ٗ٘وو ػ٘ل اُؾوَ , أُواك اُغ٤ٔغ ثؾَجٚ ًٔب ك٢ اُشٌَ :"  صْ 

 

 
رظٜو هبئٔخ رؾز١ٞ ػ٠ِ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُق٤بهاد , اُقبطخ ثزغ٤ٔغ اُج٤بٗبد , ٜٓ٘ب ٗقزبه  -

 ( , ٤ُزْ رغ٤ٔغ ) عٔغ ( ػلآبد ًَ  ؽبُت ك٢ ع٤ٔغ أُٞاك .  Sumاُق٤به " عٔغ " )

 نٙ , ؽ٤ش رظٜو ٗز٤غخ اُز٘ل٤ن ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :ٗؾلع الاٍزؼلاّ , صْ ٗوّٞ ثز٘ل٤ -
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 ٓلاؽظبد : 

٣ٌٖٔ اظٜبه ٍطو الإعٔب٢ُ , ك٢ ٗبكنح فظبئض ُلاٍزؼلاّ , ثبُ٘وو كٞم أكاح " اُزغ٤ٔغ  .1

 .   أٝ الإعٔب٢ُ "    

 

 

 ٣ج٤ٖ اُغلٍٝ اُزب٢ُ أْٛ كالاد ) رٞاثغ ( فبط٤خ اُزغ٤ٔغ ؽَت :

 

 انىصف  ( / Functionانتاتغ  انذانح )

Sum . ) اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ اُغٔغ ) اُزغ٤ٔغ 

Avg . اُو٤بّ ثؾَبة أُزٍٞؾ اُؾَبث٢ 

Min . اُو٤بّ ثب٣غبك اُو٤ٔخ اُل٤ٗب 

Max .  اُو٤بّ ثب٣غبك اُو٤ٔخ اُؼظ٠ٔ 

Count .  َاُو٤بّ ثؾَبة ػلك اُو٤ْ ػٖٔ اُؾو 

StDev   اُو٤بّ ثؾَبة الاٗؾواف أُؼ٤به١. 

First  . َاُو٤بّ ثب٣غبك اُو٤ٔخ الأ٠ُٝ ٖٓ ث٤بٗبد ؽو 

Last  . َاُو٤بّ ثب٣غبك اُو٤ٔخ الأف٤وح ٖٓ ث٤بٗبد ؽو 

 

 

 رصائص الاستؼلاياخ 

 ُِٞطٍٞ ُقظبئض الاٍزؼلاّ ٗوّٞ ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 الاٍزؼلاّ ثل٢ ٗٔؾ ػَٔ ػوع اُزظ٤ْٔ ٗلزؼ -

 اُقظبئض "  ثلٕٝ رؾل٣ل أ١ ؽوَ ٖٓ اُؾوٍٞ ٗقزبه  " ٝههخ -

 
 

 ٗظٜو ٗبكنح " فظبئض الاٍزؼلاّ " ًٔب ك٢ اُشٌَ : -
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 ٗنًو أْٛ اُقظبئض :  

 : اُو٤ٔخ الاكزواػ٤خ ٢ٛ " لا "   إرشاج كافح انحقىل -

 : ُزؾل٣ل ٗٞع ٝشوؽ اُزظل٤خ أُطجوخ ػ٠ِ اُج٤بٗبد . تصفٍح  -

 ٢ُ (.: ُزؾل٣ل ٗٞع اُلوى ) رظبػل١ أٝ ر٘بىتشتٍة حسة   -
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 ( و اَىاػها فً قىاػذ انثٍاَاخ .Forms انًُارج ) 

 

٣ؼوف اُ٘ٔٞمط ػ٠ِ أٗٚ ٝاعٜخ ٣َزط٤غ أَُزقلّ ٖٓ فلاُٜب اكفبٍ اُج٤بٗبد ٝ اٍزؼواع ٗزبئظ 

 الاٍزؼلآبد أُطِٞثخ ثشٌَ َٓ٘ن ٝ ٍَٜ الاٍزقلاّ .

 

ٓؼٜب ثَُٜٞخ ك٢ٜ رئٖٓ ُٚ ٓغٔٞػخ ٖٓ  ٣ٜزْ أَُزضٔو ثبُ٘ٔبمط أًضو ٖٓ اُغلاٍٝ ٝ ٣زؼبَٓ

 أُيا٣ب ٜٓ٘ب :

 آٌب٤ٗخ ػوع ٝ رؼل٣َ اُج٤بٗبد ثشٌَ ٓجبشو -

 اكفبٍ ٓجبشو ُِج٤بٗبد  -

 ؽجبػخ اُج٤بٗبد  -

 ػوع هٍبئَ ُزٞػ٤ؼ اُؼَٔ -

 

 ٣ٞعل ػلح أٗٞاع ٖٓ اُ٘ٔبمط ٜٓ٘ب :

 ٗٔٞمط اُؼٔٞك اُٞاؽل  -

 ٗٔٞمط عل٢ُٝ -

 ٗٔٞمط ٝههخ اُج٤بٗبد -

 " .One-to-Many لّ ُؼوع ث٤بٗبد اُغلاٍٝ أُورجطخ ثؼلاهخ " ٗٔبمط كوػ٤خ : رَزق -

 

 

 ٛ٘بى ؽو٣وز٤ٖ ُزظ٤ْٔ ) اٗشبء ( اُ٘ٔٞمط :

 اٗشبء ٗٔٞمط  ك٢ ؽو٣لخ ػوع اُزظ٤ْٔ  -

 اٗشبء ٗٔٞمط ثبٍزقلاّ أُؼبُظ  -

 

 إَشاء ًَىرج تاستخذاو يؼانح انتصًٍى  -أولا 

 جبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ :٣ٝزْ مُي ثبر رؼل الأثَؾ أُؼبُظ ؽو٣وخ إ اٍزقلاّ

ٗلزؼ هبػلح اُج٤بٗبد .   -  

 , ًٔب ك٢ اُشٌَ   :  ٓغٔٞػخ ٗٔبمط , ػٖٔ رج٣ٞت اٗشبءٖٓ   - 
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ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به " ٓؼبُظ اُ٘ٔبمط " , ٣جلأ ٓؼبُظ اُ٘ٔبمط ثبُؼَٔ , ؽ٤ش ٣طِت ٖٓ  -

 أُظْٔ رؾل٣ل اُؾوٍٞ أُواك اٍزقلآٜب ػٖٔ اُ٘ٔٞمط ,  ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

  ثبفز٤به اُؾوٍٞ أُشبهًخ ك٢ اُ٘ٔٞمط ) أٝ ًِٜب ( . ٗوّٞ -

 اُزب٢ُ . ػ٠ِ ثبُ٘وو ٗوّٞ أُؾلكح اُؾوٍٞ ا٠ُ هَْ ث٘وِٜب هٔ٘ب إٔ ثؼل ا٥ٕ -

 رظٜو ف٤بهاد اُزقط٤ؾ ٝ ٜٓ٘ب : -

 ػٔٞك١▪                  

  عل٢ُٝ▪                    

                ٝههخ ث٤بٗبد ▪                    

 ٗقزبه أُ٘بٍت ٜٓ٘ب صْ ٗؼـؾ اُزب٢ُ ًٔب ك٢ اُشٌَ : -
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 ُِ٘ٔٞمط . ٗبكنح , رطبُت أُظْٔ ثبكفبٍ اٍْ ) ػ٘ٞإ ( رظٜو  -

 ء ًٔب ك٢ اُشٌَ :اٜٗب ٗ٘وو صْ  ,ٗلفَ اٍْ ٓ٘بٍجب ُِ٘ٔٞمط  -

 

 
 

 ٓلاؽظبد : 

ٓغ كوع ٣ٌٖٔ افز٤به عل٤ُٖٝ , ػ٘ل رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط , ٝ ٌُٖ ثشوؽ ٝعٞك ػلاهخ ث٤ٜ٘ٔب  .1

 اُزٌبَٓ أُوعؼ٢ ُِغلٍٝ الأٍب٢ٍ , ٝ ٛٞ اُغلٍٝ اُن١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ أُلزبػ الأٍب٢ٍ .
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٣ٔزبى اُزظ٤ْٔ ثطو٣وخ ٓؼبُظ اُ٘ٔبمط ثبٌٓب٤ٗخ ػوع أًضو ٖٓ علٍٝ ك٢ ٗٔٞمط ٝاؽل  .5

 ثطو٣وخ ٓ٘بٍجخ ٝ ٍِٜخ .

ل ٌمكن التنقل بٌن سجلات قاعدق البٌانات , ضمن النموذج الذي تم إنشاءه , من خلا .5
 استخدام أزرار التنقل , الموجودق أسفل نافذق النموذج كما فً الشكل :

 

 
 

, ٌمكن الوصول الى خٌار " معالإ النماذج  Access 2007فً برنامإ قواعد البٌانات  .4

 " من خلال خٌارات " نماذج اضافٌة " كما فً الشكل :
 

 
 

 

 إَشاء ًَىرج تاستخذاو طشٌقح ػشض انتصًٍى  -ثاٍَا 

ػوع اُزظ٤ْٔ رَٔؼ ُِٔظْٔ ) أَُزقلّ ( ثزظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط الأَٗت ٝ  ؽو٣وخ زقلاّإ اٍ

 الأهوة ُزظٞهارٚ ٝهؿجزٚ , ٣زْ مُي ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

ٗلزؼ هبػلح اُج٤بٗبد .   -  

 , ٗقزبه " رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط " ًٔب ك٢ اُشٌَ   :  ٓغٔٞػخ ٗٔبمط , ػٖٔ رج٣ٞت اٗشبءٖٓ   - 

 

 
 

 " رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط "  ًٔب ك٢ اُشٌَ   :  رظٜو ٗبكنح  -
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رظٜو ػ٘بطو اُزؾٌْ ) أكٝاد اُزظ٤ْٔ ( , اُز٢ رَٔؼ ثزظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط ثؾَت هؿجخ   -

 أَُزقلّ رظٜو ٗبكنح " رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط "  .

رؾز١ٞ ٓغٔٞػخ ػ٘بطو اُزؾٌْ ػ٠ِ ٓغٔٞػخ ٖٓ الأكٝاد , اُز٢ رَزؼَٔ ُؼوع ٝ ًزبثخ 

ُزؾٌْ رَزقلّ ُِوثؾ ٓغ اُؾوٍٞ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد , آ١ روّٞ ٝ ثشٌَ اُج٤بٗبد ٝ ثؼغ ػ٘بطو ا

رِوبئ٢ ثؼوع ه٤ْ اُؾوٍٞ أُورجطخ ٓؼٜب ٝ اما رـ٤ود اُج٤بٗبد ك٢ ػ٘ظو اُزؾٌْ كبٜٗب ٍٞف 

 رزـ٤و ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد ؽٌٔب . 

 

 ٗنًو أْٛ رِي اُؼ٘بطو  ) اٗظو اُشٌَ ( :

ّ ُؼوع ٗض ٝ ٣وّٞ ثج٘بء ؽوَ ػبك١ ٓئُق ٖٓ ٣َزقل – (  Text Box يشتغ انُص )▪     

عيأ٣ٖ , الأٍٝ ػجبهح ػٖ ػ٘ٞإ ٝ اُضب٢ٗ ػجبهح ػٖ ٓوثغ اُ٘ض , اُن١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ه٤ٔخ اُؾوَ 

 ك٢ اُغلٍٝ أٝ الاٍزؼلاّ . 

٣َزقلّ لإطلاه أٓوا ٓب , ٖٓ فلاٍ اٍزلػبء ٝؽلح  – (  Command Buttonصس أيش )▪     

 عواء ٓؼ٤ٖ ػ٘ل اُ٘وو ػ٤ِٚ ..ٓبًوٝ أٝ رشـ٤َ ثوٗبٓظ أٝ ا

 ٣َزقلّ ُؼوع لائؾخ ث٘ٞك ٓغ آٌب٤ٗخ اٗزوبء اؽلٛب . – (  List Box لائحح )▪  

 ٣َزقلّ ُِٞطق ٝ ٣وّٞ ثؼوع ٗض ٓؾوك٢ أٝ ػ٘ٞإ . – (  Label تسًٍح )▪  

 ٣َزقلّ لإكهاط طٞهح ك٢ اُ٘ٔٞمط  . – (  Picture صىسج )▪ 

 ٓبئَ أٝ ؽلٝك ػ٠ِ اُ٘ٔٞمط   .٣َزقلّ ُوٍْ فؾ  – (  Line رط )▪ 

 ٣َزقلّ ُوٍْ َٓزط٤َ ك٢ اُ٘ٔٞمط   . – (  Rctangel صىسج )▪ 
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ثبُ٘وو كٞهٚ صْ ٗقزبه ػ٘ظو اُزؾٌْ , أُواك اكهاعٚ ) اٍزقلآٚ ( ػٖٔ اُ٘ٔٞمط , ٝمُي   -

 اكهاعٚ ك٢ أٌُبٕ أُ٘بٍت .

 

لإظٜبه ٗبكنح اُقظبئض , ُؼ٘ظو ٓب ٖٓ ػ٘بطو اُزؾٌْ أُلهعٚ , ٗوّٞ ثزؾل٣ل اُؼ٘ظو 

أُطِٞة أٝلا صْ ٖٓ ٓغٔٞػخ " أكٝاد" ػٖٔ اُزج٣ٞت " رظ٤ْٔ " ٗقزبه أكاح " ٝههخ 

 اُقظبئض " ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 
 

ظله اُج٤بٗبد ٝ ٜٓ٘ب ٗقزبه اُق٤به " ٓظله اَُغَ " ٗقزبه ٜٓ٘ب طلؾخ اُج٤بٗبد ُزؾل٣ل ٓ

 رظٜو أٍٔبء علاٍٝ ٝ ؽوُٜٞب , أُزٞكوح ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد. ٝ ثبُ٘وو ػ٠ِ اُيه 

 

 ٗقزبه ؽوٍٞ اُغلٍٝ , أُواك اُوثؾ ٓؼٜب , ًٔب ك٢ اُشٌَ : -

 

 
 

 ًٔب ك٢ اُشٌَ : َٗؾت اُؾوٍٞ أُواك اشواًٜب ك٢ اُ٘ٔٞمط ا٠ُ ٌٓبٕ ٓ٘بٍت -
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ػ٘ل الاٗزٜبء ٖٓ اُزظ٤ْٔ , ٗوّٞ ثؾلع اُ٘ٔٞمط , ٝ ُؼوػٚ ٗوّٞ ثبُ٘وو أُيكٝط كٞم اٍْ  -

 اُ٘ٔٞمط , ؽ٤ش ٣زْ ػوع اُ٘ٔٞمط  ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 ٓلاؽظبد : 

 ٣ٌٖٔ اكهاط اُزبه٣ـ ٝ اُٞهذ ك٢ أ١ ٌٓبٕ ػٖٔ اُ٘ٔٞمط  ٝ مُي ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ : - 1

 الأكٝاد ٗقزبه الأكاح  " ٓوثغ ٗض " .ٖٓ ٓوثغ  .1

 ٗوّٞ ثوٍْ ) ٝػغ ( ٓوثغ اُ٘ض ك٢ أٌُبٕ أُطِٞة . .5

 ك٢ عيء اُؼ٘ٞإ , ٌٗزت " اُزبه٣ـ ٝ اُٞهذ : " .5

 " ًٔب ك٢ اُشٌَ :   ()Now=ك٢ عيء اُ٘ض ٗلفَ اُلاُخ  " .4
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 " .   ()Time="لإكهاط اُٞهذ , ػٞػب ػٖ اُزبه٣ـ , َٗزقلّ اُلاُخ 

 " .   ()Date ="به٣ـ ٝهذ كوؾ , َٗزقلّ اُلاُخ لإكهاط اُز

 

٣ٌٖٔ اُٞطٍٞ ا٠ُ ٓظله اُج٤بٗبد ) ؽوٍٞ اُغلاٍٝ ( , ثطو٣وخ صب٤ٗخ , ٖٓ فلاٍ ٓغٔٞػخ  .1

أكٝاد , ػٖٔ رج٣ٞت " رظ٤ْٔ " , ٝ ٜٓ٘ب ٗقزبه اُق٤به " اػبكخ ؽوٍٞ ٓٞعٞكح " ًٔب ك٢ 

 اُشٌَ  :

 

 
 

ٌٔٞٗخ ُٜب , ٜٓ٘ب ٗؾلك اُؾوَ , أُواك إٔ رشبهى ؽ٤ش رظٜو ٗبكنح رؾ١ٞ اُغلاٍٝ ٝ اُؾوٍٞ اُ

 ث٤بٗبرٚ ك٢ اُ٘ٔٞمط , صْ ٗ٘وِٚ ا٠ُ أٌُبٕ أُقظض ُٚ ػٖٔ اُغلٍٝ ثطو٣وخ اَُؾت ٝ الاكلاد .

 

 انًُارج انفشػٍح 

 ٣ؼل اُ٘ٔٞمط اُن١ رْ رظ٤ٔٔٚ ٍبثوب ٗٔٞمعب ث٤َطب لأٗٚ ٣ؼزٔل ػ٠ِ علٍٝ ٝاؽل ًٔظله ُِج٤بٗبد .

 مط اُلوػ٤خ ػ٘ل اُؾبعخ لإظٜبه ث٤بٗبد ػلح علاٍٝ ك٢ ٗٔٞمط ٝاؽل .رجوى اُؾبعخ ُِ٘ٔب

 

 ُمٗشبء ٗٔٞمط كوػ٢ ٣غت إٔ ٗظْٔ أٝلا اُ٘ٔٞمط الأٍب٢ٍ صْ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 " ًٔب ك٢ اُشٌَ :روو٣و كوػ٢  /ٗقزبه ٖٓ ػ٘بطو اُزؾٌْ اُؼ٘ظو " ٗٔٞمط كوػ٢  -

 

 

 ُ٘ٔٞمط الأٍب٢ٍ َٗؾت ٛنا اُؼ٘ظو ا٠ُ أٌُبٕ أُ٘بٍت ػٖٔ ا -
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رظٜو ٗبكنح ٓؼبُظ رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط اُلوػ٢ ؽ٤ش ٣طِت أُؼبُظ رؾل٣ل ٓظله ث٤بٗبد  -

 اُ٘ٔٞمط اُلوػ٢ 

ٗوّٞ ثزؾل٣ل ف٤به " اٍزقلاّ علاٍٝ ٝ اٍزؼلآبد ٓٞعٞكح " صْ ٗؼـؾ  ىه " اُزب٢ُ " ًٔب  -

 ك٢ اُشٌَ : 

 

 

اُلوػ٢ ؽ٤ش ٗوّٞ ثبفز٤به  رظٜو ٗبكنح أُوؽِخ اُزب٤ُخ ٖٓ ٓواؽَ ٓؼبُظ رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط -

اُغلاٍٝ ٝاُؾوٍٞ اُز٢ ٍزشبهى ث٤بٗبرٜب ك٢ اُ٘ٔٞمط اُلوػ٢ ًٔب ك٢ اُشٌَ صْ ٗؼـؾ ىه 

 " اُزب٢ُ " :
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ك٢ ٗبكنح أُوؽِخ اُزب٤ُخ ٗقزبه اُق٤به " الافز٤به ٖٓ هبئٔخ  " صْ ٗؾلك اُق٤به الأٍٝ   -

 ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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ؽِخ الأف٤وح ؽ٤ش ٣زْ اكفبٍ اٍْ ٓ٘بٍت ٗؼـؾ ىه " اُزب٢ُ " كزظٜو ٗبكنح أُو -

 ُِ٘ٔٞمط صْ ٗؼـؾ ىه " اٜٗبء " ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

ُؼوع ٗز٤غخ اُزظ٤ْٔ ٗ٘وو ٗووا ٓيكٝعب ثيه اُلؤهح الأ٣َو كٞم اٍْ اُ٘ٔٞمط أٝ ٗ٘وو كٞم  -

 اُق٤به " ػوع "  , ٝٓ٘ٚ ٗقزبه اُق٤به " ؽو٣وخ ػوع اُ٘ٔٞمط "  ًٔب ك٢ اُشٌَ  :

 

 

 ٘ٔٞمط ًٔب ك٢ اُشٌَ :ؽ٤ش ٣زْ ػوع اُ
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 استخذاو الأصساس  

رَزقلّ الأىهاه ػٖٔ اُ٘ٔٞمط لإػطبء أَُزضٔو آٌب٤ٗخ اُو٤بّ ثجؼغ ػ٤ِٔبد أُؼبُغخ ُِج٤بٗبد 

 أُقيٗخ ك٢ ٍغلاد علاٍٝ هبػلح اُج٤بٗبد .

 لإٗشبء ىه ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 ٗلزؼ اُ٘ٔٞمط ك٢ ؽو٣وخ " ػوع اُزظ٤ْٔ " -

 ٗقزبه الأكاح  " ىه أٓو " ًٔب ك٢ اُشٌَ : ٖٓ ٓوثغ الأكٝاد -

 

 

 رظٜو ٗبكنح ٓؼبُظ رظ٤ْٔ الأىهاه ًٔب ك٢ اُشٌَ : -
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ٗقزبه ٜٓ٘ب ٗٞع الإعواء أُواك ر٘ل٤نٙ ٖٓ فلاٍ اُؼـؾ ػ٠ِ اُيه ؽ٤ش ٤ٔٗي  -

 الأٗٞاع اُزب٤ُخ :

 ٗوَ ث٤ٖ اَُغلاد ) اُ٘وَ ا٠ُ اَُغَ اُزب٢ُ , اَُبثن , الأٍٝ , الأف٤و ... ( .  .1

 ػ٤ِٔبد اَُغلاد ) اػبكخ ٍغَ , ؽنف ٍغَ , ؽلع ٍغَ , ؽجبػخ ٍغَ ... ( . .5

ػ٤ِٔبد اُ٘ٔبمط ) كزؼ ٗٔٞمط , اؿلام ٗٔٞمط , رؾل٣ش ث٤بٗبد ٗٔٞمط , ؽجبػخ   .5

 ٗٔٞمط ...  ( .

 ػ٤ِٔبد اُزوو٣و ) ؽجبػخ روو٣و , ٓؼب٣٘خ روو٣و ... ( .  .4

ـ٤َ اُزطج٤ن , اٜٗبء رشـ٤َ ثوٗبٓظ ٝٝهك , رشـ٤َ ثوٗبٓظ اًََ , رش رطج٤ن ) .2

 .( رطج٤ن 

 ٓز٘ٞع ) رشـ٤َ اٍزؼلاّ , رشـ٤َ ٓبًوٝ , ؽجبػخ علٍٝ ... ( . .5

ثؼل رؾل٣ل ٗٞع الإعواء ٗؼـؾ ىه " اُزب٢ُ " ٝٗ٘زوَ ا٠ُ أُوؽِخ اُزب٤ُخ ؽ٤ش  -

 ٗقزبه اُ٘ض أٝ اُظٞهح ُِيه ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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ؽ٤ش ٣زْ اػطبء اٍْ ثؼل اُؼـؾ ػ٠ِ ىه " اُزب٢ُ " ٗ٘زوَ ا٠ُ أُوؽِخ الأف٤وح  -

 ُِيه أُظْٔ صْ ٗؼـؾ ىه " اٜٗبء " .

 استخذاو انصىس   

رَزقلّ اُظٞه , ػبكح , ُزٞػ٤ؼ كٌوح ٝا٣ظبُٜب َُِٔزضٔو ثؤٍوع ٝ أٍَٜ اُطوم ٝ لإكهاط 

 طٞهح ك٢ ٗٔٞمط ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 ٗلزؼ اُ٘ٔٞمط ك٢ ؽو٣وخ " ػوع اُزظ٤ْٔ " -

 طٞهح  " ًٔب ك٢ اُشٌَ : ٖٓ ٓوثغ الأكٝاد ٗقزبه الأكاح  " -

 

ٗؾلك أٌُبٕ أُ٘بٍت لإكهاط اُظٞهح ػٖٔ اُ٘ٔٞمط ٝ مُي ثبُ٘وو ثبُيه الأ٣َو  -

 ُِلؤهح ك٢ أٌُبٕ أُ٘بٍت كٕٝ اكلاد اُيه ٓغ اَُؾت 

رظٜو ٗبكنح ٗؾلك ٖٓ فلاُٜب ٌٓبٕ رقي٣ٖ ٝ اٍْ اُظٞهح أُواك اكهاعٜب ػٖٔ  -

 ٌَ :اُ٘ٔٞمط صْ ٗؼـؾ ىه " ٓٞاكن " ًٔب ك٢ اُش
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 انتُسٍق انششطً 

٣َزقلّ اُز٤َ٘ن اُشوؽ٢  لإ٣ؼبػ كٌوح ٓب ٖٓ فلاٍ اُ٘ٔٞمط آ١ ر٤٤ٔي ث٤بٗبد ٝ كن شوٝؽ 

 ٓؼ٤٘خ ػٖ اُج٤بٗبد الأفوٟ أُؼوٝػخ ػٖٔ اُغلٍٝ 

 ُِو٤بّ ثبُز٤َ٘ن اُشوؽ٢ ُِج٤بٗبد أُؼوٝػخ ػٖٔ اُؾوٍٞ اُ٘ٔٞمط ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 ُ٘ٔٞمط ك٢ ؽو٣وخ " ػوع اُزظ٤ْٔ "ٗلزؼ ا -

ٗؾلك اُؾوَ أُواك رطج٤ن اُز٤َ٘ن اُشوؽ٢ ػ٤ِٚ ثبُ٘وو ػ٤ِٚ ٓوح ٝاؽلح ثبُيه الأ٣َو  -

 ُِلؤهح 

ٖٓ ٓغٔٞػخ ر٤َ٘ن ػ٘بطو اُزؾٌْ , ػٖٔ اُزج٣ٞت " ر٤َ٘ن " , ٗقزبه اُق٤به " ر٤َ٘ن  -

 شوؽ٢ " رظٜو ٗبكنح اُز٤َ٘ن اُشوؽ٢ ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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 ٌٖٔ ٝػغ اُز٤َ٘ن ٝ رؾل٣ل شوٝؽ ػوػٚ ًٔب ك٢ اُشٌَ :ٖٓ فلاُٜب ٣ -

 

ٗ٘وو كٞم اُق٤به " ػوع "  , ٝٓ٘ٚ ٗقزبه اُق٤به " ؽو٣وخ ػوع اُ٘ٔٞمط "  ًٔب ك٢  -

 اُشٌَ  :
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 ٓلاؽظبد : 

ُؼوع هأً ٝ رن٤٣َ اُ٘ٔٞمط , ٗ٘وو ثيه اُلؤهح الأأ٣ٖٔ كٞم اُ٘ٔٞمط , رظٜو هبئٔخ الأٝآو   - 1

 رن٤٣َ اُ٘ٔٞمط  " ًٔب ك٢ اُشٌَ : /زبه اُق٤به  " هأً اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب رق

 

 
 

 

 ٣ٌٖٔ اكهاط اُزبه٣ـ ك٢ هأً أٝ رن٤٣َ اُ٘ٔٞمط ٝ مُي ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ : - 5

 ٖٓ ٓوثغ الأكٝاد ٗقزبه الأكاح  " ٓوثغ ٗض " . .1

 ٗوّٞ ثوٍْ ) ٝػغ ( ٓوثغ اُ٘ض ك٢ أٌُبٕ أُطِٞة . .5
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 ٣ـ : "ك٢ عيء اُؼ٘ٞإ , ٌٗزت " اُزبه .5

 " ًٔب ك٢ اُشٌَ :   ()Date=ك٢ عيء اُ٘ض ٗلفَ اُلاُخ  " .4

 

 
 

 " .   ()Time="لإكهاط اُٞهذ , ػٞػب ػٖ اُزبه٣ـ , َٗزقلّ اُلاُخ 

 " .   ()Now="لإكهاط اُٞهذ ٝ اُزبه٣ـ ٓؼب , َٗزقلّ اُلاُخ 
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 ( Reportsنتقاسٌش ) دنشاء ا

 

ُؼوع ث٤بٗبد هبػلح اُج٤بٗبد أُقيٗخ ػٖٔ ؽوٍٞ ك٢ علاٍٝ أٝ اٍزؼلآبد  رَزقلّ اُزوبه٣و

 ك٢ شٌَ هبثَ ُِطجبػخ ػ٠ِ اُٞهم .

 

 رٔزبى اُزوبه٣و ثٔب ٢ِ٣ :

 آٌب٤ٗخ اُو٤بّ ثؼ٤ِٔبد ؽَبث٤خ ػ٠ِ اُج٤بٗبد أُؼوٝػخ ػٖٔ اُزوبه٣و .1

 ػوع اُج٤بٗبد ثشٌَ هبثَ ُِطجبػخ ثظٞهح ٝاػؾخ .5

 ػٖٔ ٓغٔٞػبد ٓٔب ٣ؼط٢ اُؼوع عٔبلا ٝ ٜٓ٘غ٤خ ػب٤ُخ آٌب٤ٗخ رور٤ت اُج٤بٗبد  .5

 

 ٛ٘بى ؽو٣وز٤ٖ ُزظ٤ْٔ ) اٗشبء ( اُزوو٣و  :

 اٗشبء روو٣و ك٢ ؽو٣لخ ػوع اُزظ٤ْٔ  -

 اٗشبء روو٣و ثبٍزقلاّ أُؼبُظ  -

 

 إَشاء تقشٌش تاستخذاو يؼانح انتصًٍى  -أولا 

 اد اُزب٤ُخ :٣ٝزْ مُي ثبرجبع اُقطٞ رؼل الأثَؾ أُؼبُظ ؽو٣وخ إ اٍزقلاّ

ٗلزؼ هبػلح اُج٤بٗبد .   -  

 , ٗقزبه " ٓؼبُظ اُزوبه٣و " ًٔب ك٢ اُشٌَ   :  ٓغٔٞػخ روبه٣و , ػٖٔ رج٣ٞت اٗشبءٖٓ   - 

 

 
 

 رظٜو ٗبكنح " ٓؼبُظ اُزوبه٣و "  ًٔب ك٢ اُشٌَ   :   -
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 و٣و اُغلٍٝ أٝ الاٍزؼلاّ  أُشبهى ك٢ اُزو " اٍزؼلآبد / " علٍٝ  هبئٔخ ٖٓ ٗقزبه -

  ثزؾل٣ل اُؾوٍٞ أُشبهًخ ك٢ اُزوو٣و . ٗوّٞ اُغلٍٝ أٝ الاٍزؼلاّ أُقزبه ؽوٍٞ رظٜو -

 " اُزب٢ُ " . ػ٠ِ ثبُ٘وو ٗوّٞ ث٘وِٜب هٔ٘ب إٔ ثؼل ا٥ٕ -

 اُزب٢ُ ًٔب ك٢ اُشٌَ : رظٜو ٗبكنح رؾل٣ل َٓز٣ٞبد اُزغ٤ٔغ ٗ٘وو -

 

 
 

ػ٠ِ ث٤بٗبد اُزوو٣و صْ ٗبكنح ٗؾلك ٖٓ فلاُٜب ؽوم اُلوى , أُواك رطج٤وٜب   رظٜو -

 اُزب٢ُ ًٔب ك٢ اُشٌَ : ٗ٘وو
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ًٔب ك٢  , ك٢ أُوؽِخ اُزب٤ُخ ٗؾلك ؽو٣وخ رقط٤ؾ اُزوو٣و صْ ٗؼـؾ " اُزب٢ُ " -

 اُشٌَ :

 

 
 

 

 ء ًٔب ك٢ اُشٌَ :اٜٗب ٗ٘وو صْك٢ أُوؽِخ الأف٤وح ٗلفَ اٍْ ٓ٘بٍجب ُِزوو٣و  -
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 وح , ٣ظٜو اُزوو٣ؤًب ك٢ اُشٌَ :ثؼل اُؼـؾ ػ٠ِ ىه اٜٗبء , ك٢ أُوؽِخ الأف٤ -

 

 
 

 

 ػشض انتصًٍى طشٌقح تقشٌش فً إَشاء -ثاٍَا 

 ُزظ٤ْٔ ٗٔٞمط ثبٍزقلاّ ػوع اُزظ٤ْٔ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 , ٗقزبه " رظ٤ْٔ اُزوبه٣و " ًٔب ك٢ اُشٌَ   :  ٓغٔٞػخ روبه٣و , ػٖٔ رج٣ٞت اٗشبءٖٓ   -

 

 
 

شبثٜخ ا٠ُ ؽل ًج٤و ٗبكنح رظ٤ْٔ اُ٘ٔٞمط  , ًٔب ك٢ رظٜو ٗبكنح رظ٤ْٔ اُزوو٣و , ٢ٛٝ ٓ -

 اُشٌَ :
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لإظٜبه اُؾوٍٞ , اُز٢ ٗوؿت ثبشواًٜب ك٢ رظ٤ْٔ اُزوو٣و , ٗؼـؾ ػ٠ِ أكاح " اػبكخ  -

 ؽوٍٞ ٓٞعٞكح "  ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

رظٜو اُغلاٍٝ ٝ ؽوُٜٞب , ا٠ُ عبٗت ٗبكنح " رظ٤ْٔ اُزوو٣و " , َٗؾت اُؾوٍٞ ,  -

ُزوو٣و , ٝٗؼؼٜب ك٢ أٌُبٕ أُ٘بٍت ٝثؾَت اُوؿجخ ٗوّٞ ثزور٤جٜب أُشبهًخ ك٢ ا

 ٝ ر٤َ٘وٜب ًٔب ك٢ اُشٌَ :
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ػ٘ل الاٗزٜبء ٗوّٞ ثؾلع اُزوو٣و ثبٍْ ٓب ٝمُي ثبُؼـؾ ػ٠ِ الأكاح " ؽلع " ٖٓ  -

 شو٣ؾ الأكٝاد أٝ ثبفز٤به اُق٤به " ؽلع ثبٍْ " ٖٓ هبئٔخ " ِٓق " ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

ُؼوع اُزوو٣و , ٗ٘وو كٞم اُق٤به " ػوع "  , ٝٓ٘ٚ ٗقزبه اُق٤به " ؽو٣وخ ػوع  -

 اُزوو٣و "  ًٔب ك٢ اُشٌَ  :
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 ٓلاؽظبد : 

ُؼوع هأً ٝ رن٤٣َ اُزوو٣و ,ٗ٘وو ثيه اُلؤهح الأأ٣ٖٔ كٞم اُزوو٣و , رظٜو هبئٔخ الأٝآو   - 1

 ٣و  " ًٔب ك٢ اُشٌَ :رن٤٣َ اُزوو /اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب رقزبه اُق٤به  " هأً 

 

 
 

 

 لا ٣ٌٖٔ اكفبٍ اُج٤بٗبد كؼ٤ِب ا٠ُ هبػلح اُج٤بٗبد ثبٍزقلاّ اُزوبه٣و .  - 5

 

ii. -   ٌ٣ٌٖٔ اكهاط كالاد اُزبه٣ـ ٝ اُٞهذ ٝ ًَ ٖٓ اُزبه٣ـ ٝ اُٞهذ ٓؼب رٔبٓب ًٔب ك٢ اُ٘ٔبمط ث٘ل

 اُطو٣وخ , اُز٢ اٍزقلٓ٘بٛب ك٢ ثؾش اُ٘ٔبمط .

 : اُقطٞاد اُزب٤ُخ  ٗزجغ جبػخ اُزوو٣وُط  -4
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  ثؼل ٓؼب٣٘خ اُزوو٣و ٝأُٞاكوخ ػ٠ِ شٌِٚ اُٜ٘هبئ٠ ٝأفهن ههواه اُطجبػهخ ٗؼهـؾ ػِه٠"ىه

ٝٓههٖ ,  Office 2010ػههٖٔ  File, أٝ  Office 2007, ػههٖٔ   أٝكهه٤ٌ"  

  . " "ؽجبػخ  ٓوثبُلؤهح الا قزبهاُوبئٔخ أَُ٘لُخ ٗ

   ٌَ٢ :اُزبُرظٜو هبئٔخ عبٗج٤خ ٗقزبه ٜٓ٘ب "ؽجبػخ" ًٔب ثبُش 

 

 

  بػهخ  جاُطٗطهبم لك َٗـ اُطجبػخ ٝٗهٞع اُطبثؼهخ  ٝٗبكنح " اُطجبػخ " , ٜٓ٘ب ٗؾلك ػرلزؼ

 ٢ :ًٔب ثبُشٌَ اُزبُ
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 ( Macrosانًاكشو ) دنشاء 

 

٣َزقلّ أُبًوٝ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ أكاء ٍو٣غ ٝ كهخ ػب٤ُخ ك٢ اُؼَٔ ٝ مُي ٖٓ فلاٍ أرٔزخ ٓغٔٞػخ 

 ٔبًوٝ .ٖٓ الإػٔبٍ اُوٝر٤٘٤خ ػٖٔ ٝؽلح اُ

 

٣ؼوف أُبًوٝ ػ٠ِ أٗٚ اعواء أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ الإعواءاد , رَزقلّ لأرٔزخ أُٜبّ , ؽ٤ش ٣ؼزجو 

 الإعواء اُٞؽلح اُج٘بئ٤خ الأٍب٤ٍخ ُٔبًوٝ .

 

 إَشاء ياكشو  

 لإٗشبء ) رظ٤ْٔ ( ٓبًوٝ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 ك٢ ًٔب"  ٓبًوٝ"  ٗقزبه,  اٗشبء رج٣ٞت ػٖٔ,  ٝؽلاد ٓبًوٝ ٝ هٓي ٓغٔٞػخ ٖٓ  -

 :    اُشٌَ

 
 

رظٜو ٗبكنح " أكٝاد أُبًوٝ" , اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ رج٣ٞت رظ٤ْٔ , اُن١ ٣َبػل ػ٠ِ  -

 اٗشبء ٝ رظ٤ْٔ أُبًوٝ ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 ٖٓ أُغٔٞػبد اُزب٤ُخ  : رج٣ٞت  " رظ٤ْٔ أكٝاد أُبًوٝ"٣زٌٕٞ 

ُٔبًوٝ ا٠ُ ثوآظ رَزقلّ ُزشـ٤َ أُبًوٝ ٝ رؾ٣َٞ ٝؽلاد ا –ٓغٔٞػخ أكٝاد  .1

 ٌٓزٞثخ ثِـخ ك٤غٞاٍ ث٤يى .

ُط٢ أٝ ر٤ٍٞغ ٓ٘طوخ اظٜبه أُبًوٝاد ٤ُزٌٖٔ  رَزقلّ –ر٤ٍٞغ   /ؽ٢ ٓغٔٞػخ  .5

 أُظْٔ ٖٓ هإ٣زٜب ٝ اُزؼبَٓ ٓؼٜب .

لإظٜبه أٝ افلبء الإعواءاد , اُز٢ ٣ٌٖٔ ُِٔظْٔ  رَزقلّ – افلبء/ اظٜبه  ٓغٔٞػخ .5

 اٍزؼٔبُٜب ك٢ ػ٤ِٔخ رظ٤ْٔ أُبًوٝ .

لإفز٤به الإعواءاد , أُواك اػبكزٜب ا٠ُ أُبًوٝ ,  ٗوّٞ ثلزؼ فبٗخ اٍ٘ؼواع  -

أُبًوٝاد ٝ افز٤به الإعواء أُطِٞة ٜٓ٘ب أٝ ٗوّٞ ثبفز٤به الاعواء ) أٝ 

 : اُشٌَ ك٢ الإعواءاد ( ٖٓ ًزبُٞى الإعواءاد ًٔب
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الإعواء " ٗقزبه ٖٓ هبئٔخ الإعواءاد أُزبؽخ أؽل الإعواءاد ) افزو , ٓضلا ,  -

MsgBox . ) لإظٜبه هٍبُخ " 

رظٜو ػٖٔ اُ٘بكنح اَُبثوخ فظبئض الإعواء أُقزبه ؽ٤ش ٣ٌٖٔ اػطبء الإعواء  -

ٓغٔٞػخ ٖٓ اُقظبئض اُؼوٝه٣خ لإرٔبّ ػِٔٚ ثظٞهح طؾ٤ؾخ , ًٔب ك٢ اُشٌَ 

 اُزب٢ُ :

 

 
ثؼغ الاعواءاد رؾزبط ُٔغٔٞػخ ٖٓ اٍُٞبئؾ ٢ً رؼَٔ ثشٌَ طؾ٤ؼ , كٔضلا اعواء 

 : ظٜبه هٍبُخ ٣زٌٕٞ ٖٓ اٍُٞبئؾ ) اُقظبئض ( اُزب٤ُخ ا

 . ٌُزبثخ ) اكفبٍ ( ٗض اُوٍبُخ أُواك اظٜبهٛب  رَزقلّ – اُوٍبُخ .1

ُِز٘ج٤ٚ , اُؾبُخ الإكزواػ٤خ ٢ٛ " ٗؼْ " ٓٔب ٣غؼَ   رَزقلّ – الاشبهح اُظٞر٤خ  .5

 . ػ٤ِٔخ ظٜٞه ٗض اُوٍبُخ رزواكن ٓغ ر٘ج٤ٚ طٞر٢ 

 .لإفز٤به ٗٞع اُوٍبُخ ٓضَ هٍبُخ ر٘ج٤ٚ , هٍبُخ ٓؼِٞٓبد ... اُـ  ل٣َّزق – اُ٘ٞع .5

 .لإػطبء الاعواء ر٤َٔخ أٝ ػ٘ٞإ ٓب   ٣َزقلّ – اُؼ٘ٞإ .4

 

ٗوّٞ ثؾلع أُبًوٝ ثبُؼـؾ ػ٠ِ هبئٔخ " ِٓق " ؽ٤ش ٗقزبه اُق٤به " ؽلع ثبٍْ "  -

 ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 



 إعداد الدكتور المهندس فراس الزٌن    السٌاحة كلٌة  – (4مهارات حاسوب )  –جامعة دمشق 

 99 

 تُفٍز انًاكشو 

جوب , ٗوّٞ ثبُ٘وو أُيكٝط كٞم أٍْ أُبًوٝ ثيه اُلؤهح ُز٘ل٤ن ٓبًوٝ , رْ اٗشبإٙ َٓ

 الا٣َو .

 

 ؽو٣وخ صب٤ٗخ : ثبُؼـؾ  ػ٠ِ ىه " رشـ٤َ " ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

 

ثيه اُلؤهح الأ٣ٖٔ كٞم اٍْ أُبًوٝ , أُواك ر٘ل٤نٙ , رظٜو هبئٔخ   ثبُؼـؾ:  صبُضخ ؽو٣وخ

 : اُشٌَ ك٢ ًٔب"  رشـ٤َ"  الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٜٓ٘ب ٗقزبه الأٓو 

 

 
 

 حزف انًاكشو 

 ُؾنف ٓبًوٝ , رْ اٗشبإٙ َٓجوب , ٗوّٞ ثبُقطٞاد اُزب٤ُخ : 

 ٗؾلك أُبًوٝ أُواك ؽنكٚ .  -

الأ٣ٖٔ كٞم اٍْ أُبًوٝ , أُواك ؽنكٚ , رظٜو هبئٔخ الأٝآو اَُو٣ؼخ , ٗؼـؾ ثيه اُلؤهح 

 ."  ؽنف"  ٜٓ٘ب ٗقزبه الأٓو 

 

 ؽو٣وخ صب٤ٗخ : 

ؽنف " أُٞعٞك ػ٠ِ  - Delأُواك ؽنكٚ , صْ ٗؼـؾ ٓلزبػ " ٗؾلك أُبًوٝ ,  -

 ُٞؽخ أُلبر٤ؼ 

 رظٜو هٍبُخ رؤ٤ًل ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُؾنف ٗؼـؾ ىه " ٗؼْ " ًٔب ك٢ اُشٌَ : -
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 الإخشاءاخ 

 ( ٓغٔٞػخ ٖٓ الإعواءاد ٗنًو ٜٓ٘ب :Access رزٞكو ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد أًٌَ ) 

 

 انىظٍفح الإخشاء

AddMenue اػبكخ هبئٔخ ا٠ُ شو٣ؾ هٞائْ ٓقظض 

ApplyFilter رطج٤ن ػبَٓ رظل٤خ 

Beep اطلاه طٞد 

CancelEvent اُـبء ػَٔ ؽلس 

Close اؿلام الإؽبه اُ٘شؾ أٝ أُؾلك 

CopyObject َٗـ ًبئٖ ا٠ُ هبػلح ث٤بٗبد أٝ ثبٍْ عل٣ل 

DeleteObject ٖؽنف ًبئ 

Echo ٜبهٛبافلبء ٗزبئظ أُبًوٝ أٝ اظ 

FindNext اُجؾش ػٖ اُزب٢ُ 

FindRecord ثؾش ػٖ ٍغَ ٝكن ٓؼب٤٣و ٓؾلكح 

GoToControl رؾل٣ل أُٞػغ ػٖٔ ؽوَ ٓؾلك أٝ ٗٔٞمط ٗشؾ 

GoToPage رؾل٣ل أُٞػغ ػٖٔ ؽوَ ٓؾلك ك٢ طلؾخ ٓؾلكح 

GoToRecord  رؾل٣ل أُٞػغ ػٖٔ  اَُغَ أُؾلك 

Hourglass ه٤ِٓخ رـ٤٤و أُئشو اُؾب٢ُ ا٠ُ ٍبػخ 

Maximize رٌج٤و الإؽبه اُ٘شؾ ا٠ُ اُؾل الأهظ٠ 

Minimize  رٌج٤و الإؽبه اُ٘شؾ ا٠ُ اُؾل الأك٠ٗ 

MoveSize ٚٔرؾو٣ي الإؽبه أٝ رـ٤٤و ؽغ 

MsgBox ٚػوع ٓوثغ هٍبُخ ٣ؾ١ٞ ٓؼِٞٓبد أٝ ر٘ج٤ 

OpenForm كزؼ ٗٔٞمط 

OpenModule كزؼ ٝؽلح ٗٔط٤خ 

OpenQuery  ّكزؼ اٍزؼلا 

OpenReport كزؼ روو٣و 

OpenTable  ٍٝكزؼ عل 

OutputTo رظل٣و اُج٤بٗبد 

PrintOut  ؽجبػخ ًبئٖ هبػلح ث٤بٗبد 

Quit ًٌَاٜٗبء ثوٗبٓظ أ 

Rename ٖاػبكح ر٤َٔخ ًبئ 

RepaintObject ٖرؾل٣ش ًبئ 

Requery ّاػبكح اٍزؼلا 

Restore اٍزوعبع ا٠ُ اُؾغْ أُقظض 

RunApp ر٘ل٤ن رطج٤ن 
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RunCode رشـ٤َ اعواء ك٤غٞاٍ ث٤َي 

RunCommand  ر٘ل٤ن أٓو هبئٔخ 

RunMacro ٝاٍزلػبء ٓبًو 

RunSQL  رشـ٤َ ػجبهحSQL ٓؾلكح 

Save ٖؽلع ًبئ 

SelectObject ٖرؾل٣ل ٗٞع ًبئ 

SendKey اهٍبٍ ػـطبد ٓلبر٤ؼ 

SendObject 
رؼ٤ٖٔ ًبئٖ هبػلح ث٤بٗبد ك٢ أؽل هٍبئَ اُجو٣ل 

 الاٌُزو٢ٗٝ

SetMenueItem رؼ٤ٖ أٝآو ػ٘بطو اُوبػلح 

SetValue ٌْرؼ٤ٖ ه٤ٔخ ػ٘ظو رؾ 

SetWarnings  رشـ٤َ ًبكخ هٍبئَ اُقطؤ أٝ اُـبئٜب 

ShowAllRecords  اىاُخ ًبكخ ػٞآَ اُزظل٤خ 

ShowToolbar ٚاظٜبه شو٣ؾ الأكٝاد أٝ افلبئ 

StopAllMacros ٝا٣وبف ًبكخ أٝآو أُبًو 

StopMacro ًوٝ ه٤ل اُز٘ل٤ن ؽب٤ُبا٣وبف أُب 

TransferDatabase اٍز٤واك اُج٤بٗبد ٖٓ هبػلح اُج٤بٗبد 

TransferSpreadsheet 
اٍز٤واك ِٓق علٍٝ اُج٤بٗبد أٝ رظل٣و اُج٤بٗبد ا٠ُ 

 ِٓق علٍٝ اُج٤بٗبد

TransferText 
اٍز٤واك ِٓق ٗظ٢ ا٠ُ هبػلح اُج٤بٗبد أٝ رظل٣و 

 اُج٤بٗبد ا٠ُ ِٓق ٗظ٢

 

 

 ٓلاؽظبد  : 

٣ٌٖٔ هثؾ ٓبًوٝ , رْ اٗشبءٙ ٍبثوب , ٓغ ػ٘ظو أٝ ًبئٖ ٖٓ هبػلح اُج٤بٗبد , ٖٓ فلاٍ  - 1

( , اُن١ ٣ؼوف ػ٠ِ أٗٚ أ١ رـ٤٤و ٣طوأ ػ٠ِ أ١ ػ٘ظو ٖٓ اُؼ٘بطو ًبئ٘بد  Event اُؾلس )

 هبػلح اُج٤بٗبد ٝ مُي ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ : 

 

و أٝ اُ٘ٔٞمط ... اُـ ( ٗقزبه ٖٓ فظبئض اُؼ٘ظو )  ىه الأٓو , اُظٞهح أٝ اُزوو٣ .1

 ( ًٔب ك٢ اُشٌَ : Event طلؾخ ؽلس )
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ٗقزبه اُؾلس أُواك هثؾ أُبًوٝ ٓؼٚ ) ػ٘ل اُ٘وو , ػ٘ل اُ٘وو أُيكٝط , ػ٘ل رؾو٣ي  .5

 . اُلؤهح , ػ٘ل اُزو٤ًي , ػ٘ل كولإ اُزو٤ًي ... اُـ ( , ٝ ٗ٘وو ثغبٗجٚ ػ٠ِ اُيه 
ؾز١ٞ ػ٠ِ أٍٔبء أُبًوٝ , اُز٢ رْ اٗشبإٛب ٍبثوب , ٜٓ٘ب ٗقزبه أُبًوٝ رظٜو هبئٔخ ر .5

 أُطِٞة .

 

 ( ٝ مُي ثبرجبع اُقطٞاد اُزب٤ُخ :  Event ٣ٌٖٔ اٗشبء ٓبًوٝ عل٣ل ٖٓ فلاٍ اُؾلس ) - 5

ٖٓ فظبئض اُؼ٘ظو )  ىه الأٓو , اُظٞهح أٝ اُزوو٣و أٝ اُ٘ٔٞمط ... اُـ ( ٗقزبه  .1

 ( . Event طلؾخ ؽلس )

ٗقزبه اُؾلس أُواك رقظ٤ض ٓبًوٝ عل٣ل ُٚ ) ػ٘ل اُ٘وو , ػ٘ل اُ٘وو أُيكٝط , ػ٘ل  .5

رؾو٣ي اُلؤهح , ػ٘ل اُزو٤ًي , ػ٘ل كولإ اُزو٤ًي ... اُـ ( , ٝ ٗ٘وو ثغبٗجٚ ػ٠ِ اُيه 

 . 
رظٜو ٗبكنح " افز٤به أُ٘شئ " , اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ ف٤بهاد ٓ٘شئ اُزؼج٤و , ٓ٘شئ  .5

ُٔبًوٝ ٝ ٓ٘شئ اُجوآظ , ٜٓ٘ب ٗقزبه اُق٤به " ٓ٘شئ أُبًوٝ " , صْ ٗؼـؾ ىه " ا

 ٓٞاكن " ًٔب ك٢ اُشٌَ :

 

 
 

رظٜو ٗبكنح " رظ٤ْٔ أُبًوٝ " ٝ ك٤ٜب هبئٔخ الإعواءاد أُزبؽخ ك٢ هبػلح اُج٤بٗبد  .4

ة رقي٣ٜ٘ب ك٢ ( , ؽ٤ش ٗوّٞ ثزؾل٣ل ٝ افز٤به الإعواءاد أُطAccessِٞ أًٌَ ) 

 أُبًوٝ اُغل٣ل صْ ٗؾلع أُبًوٝ . 
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 ر٘ل٤ن ) ػَٔ ( أُبًو ٓغ اُ٘ٔبمط ٝاُزوبه٣و ٖٓ فلاٍ اٍزقلاّ الأىهاه ٝ هثؾ  ٣ٌٖٔ - 5

 :  اُزب٤ُخ اُقطٞاد ثبرجبع مُي

 اػبكخ ػ٘ظو " ىه أٓو" ا٠ُ اُ٘ٔٞمط أٝ اُزوو٣و . .1

 : اُشٌَ ك٢ ًٔب ٣جلأ ٓؼبُظ " ىه الأٓو " ثبُؼَٔ  .5

 

 
 

ٖٓ كئبد ٗقزبه " ٓز٘ٞع " , ٖٝٓ الإعواءاد ٗقزبه " رشـ٤َ ٓبًوٝ " صْ ٗ٘وو  .5

 : اُشٌَ ك٢ ػ٠ِ اُزب٢ُ , ؽ٤ش رظٜو اُ٘بكنح اُزب٤ُخ ًٔب

 

 
 

ٜٓ٘ب ٗوّٞ ثزؾل٣ل أُبًوٝ أُواك هثطٚ ٓغ ىه الأٓو صْ ٗوّٞ ثبلإٗزوبٍ ا٠ُ اُ٘بكنح  .4

ٝ مُي ٖٓ فلاٍ اُؼـؾ ػ٠ِ ٓلزبػ اُزب٢ُ , اُزب٤ُخ ) أُوؽِخ اُزب٤ُخ ( ُِٔؼبُظ  

 : اُشٌَ ك٢ ؽجش رظٜو ٗبكنح اػطبء ىه الأٓو ٗوش أٝ ر٤َٔخ ًٔب
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ػ٘ل الاٗزٜبء , ٗؼـؾ ػ٠ِ ٓلزبػ " اٜٗبء " , ٝ ثنُي رٌٕٞ ػ٤ِٔخ هثؾ أُبًوٝ  .2

 ٓغ الأىهاه هل رٔذ ث٘غبػ .

 

بكنح " رظ٤ْٔ ٓبًوٝ عل٣ل " رظٜو ٗ Access 2007ك٢ ثوٗبٓظ اكاهح هبػلح اُج٤بٗبد  – 4

 : ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ 

 

 
 

ؽ٤ش ٣زْ افز٤به الإعواء أُطِٞة ٖٓ ٗبكنح " الإعواء "  ٝ اُزؾٌْ ثقظبئض ) ٍٝبئؾ ( 

 الاعواء ٖٓ فلاٍ ٗبكنح " ٍٝبئؾ الإعواءاد " , اُز٢ رظٜو ك٢ أٍلَ اُ٘بكنح .
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   ACCDEاَشاء يهف 

الاٍزؼلآبد ٝ اُ٘ٔهبمط اُغلاٍٝ ٝ لح اُج٤بٗبد ثشٌَ ًبَٓ )رظ٤ْٔ ًبئ٘بد هبػثؼل الاٗزٜبء ٖٓ 

عٔؼٜب ك٠ ِٓق ٜٗبئ٠ ثؾ٤ش ٣وجَ ٛنا أُِهق اُج٤بٗهبد اُغل٣هلح ٝلا ... اُـ ( , ٣ٌٖٔ  اُزوبه٣وٝ 

ُزهٞك٤و اُؾٔب٣هخ اُؼهوٝه٣خ ٝمُهي , ٣وجَ أٟ رؼل٣لاد أفهوٟ كه٠ فهٞاص اُغهلاٍٝ أٝ اُ٘ٔهبمط 

 زب٤ُخ :اُقطٞاد اُ ُوبػلح اُج٤بٗبد ٖٓ فلاٍ

"  ٗقزبه,  أكٝاد هبػلح اُج٤بٗبد رج٣ٞت ػٖٔ, أكٝاد هبػلح اُج٤بٗبد  ٓغٔٞػخ ٖٓ  -

 :    اُشٌَ ك٢ ًٔب"  ACCDEاٗشبء 

 
 

 " , ٗلفَ ا٤ُٜب اٍْ هبػلح اُج٤بٗبد ًٔب ك٢ اُشٌَ :ؽلع ثبٍْ رظٜو ٗبكنح "  -

 

 
 

 

 

 ٓلاؽظبد  : 

 . Access 2007هبػلحاُج٤بٗبد ثٜنٙ اُطو٣وخ ٌٖٓٔ كوؾ ػٖٔ  ACCDEِٓق اٗشبء   – 1
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 حماية قاعدة البيانات 

 

 ُزب٤ٖٓ هبػلح اُج٤بٗبد ٝ ؽٔب٣زٜب ٖٓ اُؼجش ٝ اُؼبثض٤ٖ ٗزجغ اُقطٞاد اُزب٤ُخ :

 

 ٖٓ هبئٔخ " ِٓق " ٗقزبه اُق٤به " ٓؼِٞٓبد " . -

رظٜو هبئٔخ , ٗقزبه ٜٓ٘ب اُق٤به " رشل٤و ثبٍزقلاّ ًِٔخ ٓوٝه " , ًٔب ك٢ اُشٌَ   -

 ب٢ُ :اُز

 
 

 رظٜو ٗبكنح اكفبٍ ًِٔخ أُوٝه ُوبػلح اُج٤بٗبد ًٔب ك٢ اُشٌَ :  -

 

 
 

 ٗلفَ ًِٔخ أُوٝه ٝ ٗوّٞ ثزؤ٤ًلٛب ك٢ ؽوَ " اُزؾون " صْ ٗؼـؾ " ٓٞاكن " .  -

 

 

 ٓلاؽظبد  : 

ٖٓ  ٣Access 2007ٌٖٔ رؼ٤٤ٖ ًِٔخ ٓوٝه ُوبػلح اُج٤بٗبد ػٖٔ هبػلحاُج٤بٗبد  – 1

, اٍزقلاّ ٓغٔٞػخ أكٝاد هبػلح اُِج٤بٗبد , ػٖٔ رج٣ٞت أكٝاد هبػلح اُِج٤بٗبد  فلاٍ

 اُق٤به " رشل٤و ثبٍزقلاّ ًِٔخ ٓوٝه " , ًٔب ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ :صْ ٗقزبه 
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 تًاسٌٍ 

 

 ػوف هبػلح اُج٤بٗبد  -1

 ؽو٣وخ اُؼَٔ  -أمًو أٗٞاع هٞاػل اُج٤بٗبد ٖٓ ؽ٤ش : اُؾغْ  -5

 ظ هٞاػل اُج٤بٗبد أمًو ٤ٓياد ثوآ -5

 أمًو ثؼغ أٗٞاع هٞاػل اُج٤بٗبد  -4

 أًزت فطٞاد اٗشبء هبػلح ث٤بٗبد عل٣لح  -2

 ٓٔب رزٌٕٞ هبػلح اُج٤بٗبد ؟ -5

 أُبًوٝ –الاٍزؼلاّ  –اُزوو٣و  –اُ٘ٔٞمط  -اُغلٍٝ ػوف ًَ ٖٓ :  -7

 Access اُج٤بٗبدك٢ هبػلح أمًو فطٞاد اٗشبء علٍٝ  -8

 ٍٝ هبػلح اُج٤بٗبداعلٞاعل ث٤ٖ ؽوٍٞ اشوػ أٗٞاع اُؼلاهبد اُز٢ ٣ٌٖٔ إٔ رز -9

 اُج٤بٗبد هبػلح ؽوم هثؾ علاٍٝ اشوػ -14

 اُج٤بٗبد هبػلح اٍز٤واك ٝ رظل٣و اُج٤بٗبد أُزٞكوح ك٢ ؽوم اشوػ -11

 اُج٤بٗبد هبػلح ك٢ الاٍزؼلآبد ػلك أٗٞاع -15

 اُج٤بٗبد هبػلح ك٢ ا ٍزؼلآبد اُزؾل٣ل اٗشبء ؽو٣وخ  اشوػ -15

 ٓب أُوظٞك ثبلاٍزؼلاّ اٍُٞبئؾ -14

 اُج٤بٗبد هبػلح ٍزؼلاّ اٍُٞبئؾ ك٢ ا اٗشبء  ؽو٣وخ شوػا -12

 اُج٤بٗبد هبػلح ٍزؼلاّ اُزؾل٣ش ك٢ ا اٗشبء  ؽو٣وخ اشوػ -15

 اُج٤بٗبد اٗشبء الاٍزؼلآبد اُؾنف ك٢ هبػلح ؽو٣وخ اشوػ -17

 اُج٤بٗبد هبػلح ك٢ الاػبكخ الاٍزؼلآبد اٗشبء ؽو٣وخ اشوػ -18

 ٓب أُوظٞك ثبُؾوَ أُؾَٞة ٝ ٤ًق ٣زْ اٗشبإٙ -19

 اُ٘ٔٞمط أٗشبء ؽوم ٢ٛ ٓب -54

 اشوػ ؽوم اٗشبء أىهاه ٝ اكهاط اُزٞاثغ ) اُلالاد ( ك٢ اُزٔبمط   -51

 اُج٤بٗبد؟ هبػلح ك٢ اُزوبه٣و اٗشبء ؽوم اشوػ  -55

 اُج٤بٗبد ػٖٔ هٞاػل اُجوٓغخ ك٢ أَُزقلٓخ اُِـبد ٓب٢ٛ -55
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 ِٓؾن

 

 

 

 اُلالاد أُؼوكخ ػٖٔ الاٍزؼلآبد

 

 

 انىظٍفح انُىع انذانح

Avg ؽَبة أُؼلٍ خهه٤ٔ 

Count ػلك اَُغلاد ك٢ ًبَٓ اُغلٍٝ هه٤ٔخ, ٗظ٤خ, ربه٣ـ , ٓ٘طو٢ 

First ه٤ٔخ أٍٝ ٍغَ هه٤ٔخ, ٗظ٤خ, ربه٣ـ , ٓ٘طو٢ 

Last ه٤ٔخ أفو ٍغَ هه٤ٔخ, ٗظ٤خ, ربه٣ـ , ٓ٘طو٢ 

Max أًجو ه٤ٔخ هه٤ٔخ, ٗظ٤خ, ربه٣ـ , ٓ٘طو٢ 

Min اطـو ه٤ٔخ هه٤ٔخ, ٗظ٤خ, ربه٣ـ , ٓ٘طو٢ 

StDev اٗؾواف ٓؼ٤به١ هه٤ٔخ 

Sum ٓغٔٞع ه٤ْ هه٤ٔخ 

Var اُزجب٣ٖ ) ٓوثغ الاٗؾواف أُؼ٤به١ ( هه٤ٔخ 
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